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§1

Postanowienia ogolne

Oceng merytoryczng projektow zajmuje si¢ Komisja Oceny Projektéw, zwana dalej
Komisja.

W skiad KOP wchodza:
1) pracownicy WUP powolani w drodze Zarzadzenia Dyrektora Wojewodzkiego
Urzgdu Pracy w Kielcach,

2) eksperci na warunkach okreslonych w umowie zawartej pomiedzy WUP
w Kielcach i ekspertem. Minimalny poziom procentowy udziatlu ekspertow
w sktadzie KOP wynosi¢ bedzie 5% (nie mniej niz jedna osoba).

Liczba cztonkéw KOP wynosi minimum 8 o0sdéb.

Od dnia 1 lipca 2011 r. w skladzie KOP moga by¢ wylacznie osoby, ktore uzyskaty

wlasciwa autoryzacj¢ do dokonywania oceny w ramach danego Priorytetu PO KL.

Obowiazek uzyskania autoryzacji do dokonywania oceny w ramach danego Priorytetu

PO KL dotyczy rowniez Przewodniczacego KOP i Zastepcy Przewodniczacego KOP.

W posiedzeniu KOP, w charakterze obserwatorow, moga réwniez uczestniczy¢:

1) przedstawiciele ministra (ministrow) wlasciwego (wlasciwych) ze wzgledu
na zakres tematyczny konkursu (o ile zostali zgloszeni przez ministra badz
ministrow),

2) przedstawiciele IZ (z inicjatywy 1Z),

3) przedstawiciele IP (z inicjatywy IP w przypadku konkursu przeprowadzanego
przez IP2),

4)  przedstawiciele innych instytucji (z inicjatywy WUP na podstawie uzasadnionego
wniosku),

5)  osoby pelniace funkcj¢ meza zaufania (z inicjatywy KM PO KL lub PKM PO KL,
przy zachowaniu zasady bezstronnosci).



§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

Przewodniczacego KOP wyznacza Dyrektor WUP Zarzadzeniem.

Przewodniczacy KOP jest odpowiedzialny za organizacj¢ pracy KOP umozliwiajaca

poufnos$¢, przejrzystosé i bezstronnos¢ procesu oceny.

Przewodniczacy KOP rozstrzyga lub podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygnigcia

w przypadku réznicy stanowisk dwoch oceniajacych, albo jednego z dwoéch

oceniajacych i trzeciego oceniajacego dotyczacych oceny wniosku, w szczegdlnosci

dotyczacych:

1) spelnienia przez projekt kryteriow  horyzontalnych, tj.  zgodnosci
z prawodawstwem wspélnotowym i krajowym, politykami 1 zasadami
wspolnotowymi oraz zasadami réwnosci szans,

2)  spelnienia przez projekt kryteriow strategicznych,

3) spelnienia przez projekt kryteriow dostgpu (o ile kryteria dostgpu weryfikowane
byly na etapie oceny merytorycznej),

4)  proponowanej kwoty dofinansowania,

5)  skierowania wniosku do negocjacji.

Do kompetencji Przewodniczacego KOP nalezy rowniez weryfikowanie prawidtowosci
dokonanych ocen przed zatwierdzeniem protokotu z prac KOP. W przypadku
stwierdzenia, iz ocena zostala dokonana w sposéb wadliwy lub niepelny,
w szczegblnosci, gdy wartos¢ towaréw / uslug w ocenionym projekcie w opinii
Przewodniczacego KOP jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych,
Przewodniczacy KOP moze podja¢ decyzj¢ o:
» zwroceniu Karty oceny merytorycznej do poprawy przez oceniajacego,
ktory dokonal wadliwej lub niepelnej oceny (ze wskazaniem, ktore elementy
oceny wg przewodniczacego KOP zostaly uznane za wadliwe lub niepeine),

» albo skierowaniu wniosku do ponownej oceny, ktora przeprowadza inny
oceniajacy wybrany w drodze losowania (przy czym przewodniczacy KOP
w takim przypadku nie ma obowiazku przeprowadzania losowania w obecnosci co
najmniej 3 cztonkow KOP).

Przewodniczacy KOP sposrod cztonkéw KOP wyznacza w formie pisemnej swojego
Zastepeg oraz Sekretarzy KOP.

Sekretarz KOP:

1) dokonuje weryfikacji Kart oceny merytorycznej pod wzgledem formalnym,
a takze sprawdza, czy wystapily rozbieznosci w ocenie dokonanej przez
oceniajacych w czgsci A Karty oceny merytorycznej i/lub dotyczace proponowanej
kwoty dofinansowania oraz skierowania wniosku do negocjacji,

2) oblicza $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogolne kryteria
merytoryczne (nieuwzgledniajaca punktow przyznanych za spelnianie kryteriow
strategicznych),

3) oblicza roznice w liczbie punktéw przyznanych przez dwoch oceniajacych
za spelnianie ogoélnych kryteriow merytorycznych (nieuwzgledniajaca punktow
przyznanych za spelnianie kryteriow strategicznych),

4)  oblicza koncowa oceng wniosku,




5)  po zakonczeniu prac KOP sporzadza protokot z prac KOP,

6) na podstawie oceny wyrazonej w zatwierdzonym protokole z prac KOP sporzadza
liste rankingowa wszystkich wnioskow przekazanych do oceny merytorycznej
(tj. list¢ projektow, ktore podlegaly ocenie merytorycznej, uszeregowanych
w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow).

Lista rankingowa sporzadzana jest po zakonczeniu kazdej rundy konkursowej
(w przypadku konkursu otwartego), albo po dokonaniu oceny merytoryczne;
wszystkich projektéw (w przypadku konkursu zamknigtego).

§3

Zadania Komisji Oceny Projektow

Komisja jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektow,

2) zweryfikowanie zakresu merytorycznego projektow oraz budzetow zawartych
we wnioskach o dofinansowanie realizacji projektow,

3) sporzadzenie listy rankingowej wnioskéw ocenionych pod wzgledem
merytorycznym i przediozenie jej Dyrektorowi WUP celem zatwierdzenia.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

W przypadku konkurséw otwartych pierwsze posiedzenie KOP zwolywane jest nie
p6zniej niz 30 dni od daty wplywu pierwszego wniosku o dofinansowanie (o ile sg
wnioski, ktore przekazane zostaly do oceny merytorycznej), a kolejne posiedzenia KOP
zwolywane sa nie p6zniej niz 30 dni od daty wpltywu do WUP pierwszego wniosku,
ktory zostal przekazany do oceny merytorycznej po terminie zwolania poprzedniego
posiedzenia KOP.

W przypadku konkurséw zamknigtych KOP obraduje wylacznie w ramach jednego
posiedzenia, ktorego data rozpoczgcia okreslona jest przez WUP w dokumentacji
konkursowej. W ramach posiedzenia KOP odbywaja si¢ kolejne spotkania, w trakcie
ktorych ocenie podlegaja wylacznie wnioski, ktore zostaly zlozone w terminie naboru
wnioskow okreslonym w ogloszeniu o konkursie. Zakonczenie posiedzenia KOP
nastgpuje po dokonaniu oceny wszystkich wnioskéw, w dniu zatwierdzenia protokotu
z prac KOP.

Czas trwania oceny merytorycznej wnioskow w ramach danego posiedzenia KOP
uzalezniony jest od liczby wnioskéw ocenianych na danym posiedzeniu KOP.

Date i godzing rozpoczecia posiedzenia KOP wyznacza Przewodniczacy Komisji
lub jego Zastgpca oraz przekazuje stosowna informacj¢ pozostalym czlonkom Komisji.

Posiedzenia Komisji sag wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy Komisji
lub jego Zastgpca oraz minimum 3 czlonkéw Komisji.

§5

Qgoblne zasady prac KOP

Dostgp do dokumentéw zwigzanych z oceng mogg mie¢ jedynie osoby uczestniczace
w organizacji konkursu oraz osoby biorace udzial w posiedzeniu KOP (czlonkowie
KOP oraz obserwatorzy bioracy udzial w posiedzeniu KOP).




Wszystkie osoby uczestniczace w organizacji konkursu oraz osoby biorace udzial
w posiedzeniu KOP (czlonkowie KOP oraz obserwatorzy bioracy udziat
w posiedzeniu KOP) sg zobowigzane do zachowania poufnosci danych 1 informacji
zawartych w dokumentach zwigzanych z ocena.

Informacje o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej, do momentu zakonczenia
przeprowadzania oceny merytorycznej w ramach KOP, powinny by¢ udzielane
wylacznie osobom uczestniczacym w  organizacji konkursu, obserwatorom
(o ile uczestniczyli w posiedzeniu KOP) oraz czlonkom KOP.

Czlonek KOP obowigzany jest spetnia¢ swoje funkcje zgodnie z prawem, sumiennie,
sprawnie, doktadnie i bezstronnie.

Cztonek KOP jest niezalezny co do tresci swoich ocen.

Zgodnie z art. 28 ust. 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (j.t. Dz.U. 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.) wszelkie dokumenty
przedstawiane przez projektodawcow, oceniane w trakcie trwania konkursu lub danej
rundy konkursu, do czasu zawarcia umow o dofinansowanie lub zakonczenia dane)
rundy konkursu w przypadku konkursu otwartego, nie stanowig informacji publicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. Nr 112, poz. 1198 z p6zZn. zm.).

Przebieg calego procesu oceny wnioskéw (w tym w szczegdlnosci zdarzenia
niestandardowe) powinien by¢ rejestrowany (protokoly, notatki, itp.) w sposob
umozliwiajacy jego pdzniejsze odtworzenie.

Przed przystapieniem do oceny merytorycznej wniosku oceniajacy podpisuje deklaracjg
poufnosci oraz o§wiadczenie o bezstronnosci.

Deklaracja poufnosci, o ktorej mowa powyzej, podpisywana jest przez oceniajacego
jednokrotnie przed przystapieniem do oceny pierwszego wniosku w ramach danego
posiedzenia KOP. Deklaracj¢ poufnosci przed rozpoczeciem posiedzenia KOP
podpisuja réwniez Przewodniczacy KOP, Zastgpca Przewodniczacego KOP
oraz sekretarz KOP.

§6

Ocena jako$ci merytorveznej i finansowej wnioskéw

Ocena wnioskéw odbywa si¢ zgodnie z kryteriami zawartymi w dokumentach
programowych.

Przedmiotem oceny Komisji sg wylacznie wnioski spetniajace kryteria formalne.

Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby losowo wybrane przez Przewodniczacego
lub jego Zastepce sposréd czionkéw KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci
co najmniej 3 czlonkow KOP. W celu zapewnienia oceniajacym mozliwosci
prawidlowej oceny potencjalu finansowego i/lub kadrowego danego projektodawcy
(zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumentacji konkursowej),
ktory w odpowiedzi na dany konkurs ztozyl wigcej niz jeden wniosek podlegajacy
ocenie merytorycznej na danym posiedzeniu KOP, Przewodniczacy KOP moze
zdecydowac o skierowaniu wszystkich wnioskow zlozonych przez tego projektodawce
do oceny przez te same dwie osoby. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ stosowania przez
cztonkow Komisji Oceny Projektow w ramach PO KL podejscia sumarycznego podczas
oceny potencjalu wnioskodawcy, czyli brania pod uwage wszystkich wnioskow
ztozonych przez jednego projektodawce w ramach jednego lub kilku konkursow.
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Jezeli WUP okreslit w dokumentacji konkursowej, iz weryfikacja kryteriow dostepu
lub wybranych kryteriow dostgpu odbywa sig¢ na etapie oceny merytorycznej, oceniajacy
dokonuje weryfikacji spetniania przez projekt kryteriéw dostgpu.

Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spelniania przez projekt wszystkich ogélnych
kryteriow merytorycznych, przyznajac punkty w poszczegélnych kategoriach oceny
(dotyczy to rowniez sytuacji, gdy wezesniej oceniajacy uznal, ze wniosek nie spetnia co
najmniej jednego z kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej
i/lub co najmniej jednego z kryteriow horyzontalnych). W przypadku, gdy oceniajacy
uznal, ze projekt nie spelnia co najmniej jednego z kryteri6w dostgpu weryfikowanych
na etapie oceny merytorycznej i/lub kryterium horyzontalnego: zgodnosé
ze Szczegdlowym opisem Priorytetow PO KL i ma to wplyw na oceng spelniania przez
projekt okreslonych ogélnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze odnotowaé
ten fakt w tych czeéciach Karty oceny merytorycznej, w odniesieniu do ktorych
dokonanie oceny nie jest mozliwe i nie ma obowiazku ich wypelniania. Za spelnianie
wszystkich  ogoélnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze przyznaé
maksymalnie 100 punktow. Ocena w kazdej czg¢sci wniosku o dofinansowanie (zgodnie
z Kartq oceny merytorycznej z systemem wagowym zawartym w dokumentacji
konkursowej) przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czgsci utamkowych).

Maksymalna mozliwa do wuzyskania liczba punktéw za spelnienie kryteriow
merytorycznych wynosi 100 (140 w przypadku okreslenia kryteriow strategicznych).

Projekt, ktéry spelnia kryteria strategiczne i jednoczesnie uzyskal od kazdego
z oceniajacych co najmniej 60 punktow podczas oceny spelniania ogdlnych kryteriow
merytorycznych, a takze przynajmniej 60% punktow od kazdego z oceniajacych
w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej (zawartych w Karcie oceny
merytorycznej), moze otrzyma¢ dodatkowo premi¢ punktowa w wysokosci okreslonej
przez IP w Planie dziatania, nie wigksza niz 40 punktow.

Dokonanie oceny na Karcie Oceny Merytorycznej oceniajacy potwierdza
wilasnorgcznym czytelnym podpisem.

Kazdy oceniajacy zobowiazany jest do przedstawienia  wyczerpujacego
(tj. odnoszacego si¢ do przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia wystawionej
oceny w odpowiednich miejscach Karty oceny merytorycznej.

Oceniajacy moze:

1)  zaproponowa¢ zmniejszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania o maksymalnie
25% w zwiazku ze zidentyfikowaniem wydatkow niekwalifikowalnych
(niespelniajacych zasad kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL' w szczegdlnoéci niezgodnych
ze stawkami rynkowymi, dotyczy to réwniez sytuacji, gdy iaczna warto$¢ ustug
/towaréw uwzglednionych w budzecie projektu lub cala wartos¢ projektu jest
zawyzona w stosunku do stawek rynkowych);

2)  zaproponowaé zwigkszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania o maksymalnie
5% w zwigzku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych przez
projektodawce zadan i/lub dokonanie przesunig¢ czgsci budzetu migdzy
poszczegbélnymi zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany pozwola w wigkszym
stopniu przyczyni¢ si¢ do osiagnigcia celow projektu;

3) zaproponowaé zmiany dotyczace zakresu merytorycznego projektu.

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL dostgpne na stronie internetowej

www.efs.gov.pl.




el

SRS

11

12.

W przypadku zaproponowania przez oceniajacego zmian w zakresie merytorycznym
i/lub budzecie projektu projekt kierowany jest do negocjacji.

Propozycja dokonania zmian merytorycznych w treSci wniosku i/lub zmian
w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysokosci
i metodologii wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem) zawarta jest
w pi$mie adresowanym do projektodawcy. Projektodawca, ktoremu przyznano nizsza
od wnioskowanej kwot¢ dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw
niekwalifikowalnych  (nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub  zawyzonych
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo podjaé¢ negocjacje z WUP, o ile
dysponuje istotnymi argumentami $wiadczacymi o prawidlowosci swoich zalozen
budzetowych. W przypadku, jezeli wysoko$¢ kwoty dostepnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach Kkonkursu nie pozwala na podjgcie negocjacji
z projektodawca, ktérego wniosek znajduje si¢ na wyzszej pozycji listy rankingowej
wnioskow (wysoko$¢ kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowi wigcej
niz 125% wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach
konkursu) WUP moze podja¢ negocjacje z projektodawca, ktérego projekt znajduje
si¢ na nizszej pozycji listy rankingowej wnioskéw, a wysokos¢ kwoty ewentualnego
dofinansowania tego projektu stanowi nie wigcej niz 125% wysokosci kwoty
dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu. Fakt niepodjgcia
negocjacji z danym projektodawca powinien zostaé udokumentowany zgodnie
z procedurami wewnetrznymi WUP. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni
od otrzymania pisma informujacego o tym przypadku i musza zosta¢ zakonczone
w ciagu 20 dni od dnia rozpoczgcia negocjacji. Negocjacje prowadzi Dyrektor WUP,
w formie pisemnej. Strony negocjacji (WUP i projektodawca) odnosza si¢
do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tego
stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiska potwierdzany jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jesli w wyniku negocjacji zmieni si¢ zakres merytoryczny
projektu lub jego budzet bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wowczas
projektodawca na wezwanie WUP i w okreslonym przez nia terminie, jednakze
nie krotszym niz 5 dni od zakonczenia negocjacji, sklada skorygowany (wylacznie
o ustalenia zawarte w protokole z negocjacji) wniosek o dofinansowanie (w pliku xml
oraz 2 egzemplarzach papierowych, tj. oryginal oraz kopia poswiadczona za zgodnos¢
z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej,
albo 2 oryginaly). Niezlozenie w terminie poprawionego wniosku, ztozenie wniosku
o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole
z negocjacji, ze zmianami niewynikajacymi z tych ustalen lub innymi bigdami
upowaznia WUP do odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
bez mozliwosci ponownej poprawy wniosku. W przypadku, gdy projektodawca,
w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje z podpisania umowy o dofinansowanie
lub rezygnuje z podje¢cia negocjacji, pisemnie informuje o tym fakcie WUP i nie
przystuguje mu prawo do zlozenia protestu.

Ocena w kazdej cze$ci podlegajacej ocenie przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych (bez czgéci utamkowych). Koncowa ocena punktowa projektu stanowi
$rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez w/w osoby. Srednig arytmetyczna oblicza
si¢ réwniez w odniesieniu do kazdej czesci podlegajacej ocenie.

W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednego z oceniajacych uzyskat
co najmniej 60 punktow, a takze 60% punktow w poszczegélnych punktach oceny
merytorycznej oraz réznica w liczbie punktow przyznanych przez dwoch oceniajacych
za spelnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora przeprowadza trzeci oceniajacy,
wylosowany przez Przewodniczacego KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci oceniajacy
zobowiazany jest do przedstawienia wyczerpujacego (tj. odnoszacego si¢ przynajmniej
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do przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia  wystawione]  oceny
w odpowiednich miejscach Karty oceny merytorycznej. Szczegdlowe zasady
postepowania w przypadku dokonywania oceny przez trzeciego oceniajacego zostaly
okreslone w ,,Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach POKL”.

Po otrzymaniu Kart oceny merytorycznej sekretarz KOP dokonuje weryfikacji Kart pod
wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy wystapily rozbieznosci w ocenie
dokonanej przez oceniajacych w czesci A Karty oceny merytorycznej i/lub dotyczace
proponowanej kwoty dofinansowania oraz skierowania wniosku do negocjacji.
W przypadku wystapienia rozbieznosci w ocenie Przewodniczacy KOP rozstrzyga
je lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygnigcia.

Whioski ocenione pod wzglegdem merytorycznym umieszczane sa na liscie rankingowej
projektéw. Projekt umieszczony na liscie rankingowej moze zostaé przyjety do
dofinansowania, jesli jego warto$¢ nie przekracza 125% kwoty dostgpnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu oraz s$rednia arytmetyczna dokonanych ocen
Wynosi:

1) minimum 60 punktow ogdlem za speinianie ogdélnych kryteriow merytorycznych

oraz

2) co najmniej 60% punktéw w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej
(zgodnie z Kartq oceny merytorycznej z systemem wagowym zawartym
w dokumentacji konkursowej).

Whiosek, ktory otrzyma 60 punktow i wigcej moze nie otrzymac¢ dofinansowania, jezeli
suma wnioskowanych i zaakceptowanych dofinansowan przekroczy wysokos¢ srodkow
przeznaczonych na dany konkurs.

Przewodniczacy KOP zatwierdza protokot z prac KOP. Lista rankingowa wraz
z zatwierdzonym przez Przewodniczacego KOP protokolem z prac KOP
lub z wyciagiem protokotu z prac KOP przedktadana jest niezwlocznie do zatwierdzenia
Dyrektorowi WUP, ktory zatwierdza list¢ w terminie 5 dni od daty jej przedtozenia.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej Dyrektor WUP moze zdecydowa¢ o nieprzyznaniu

dofinansowania danemu projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych

osobie oceniajacej na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okolicznosci
uzasadniajgcych podjecie takiej decyzji, m.in.:

1) brak wystarczajacego potencjalu finansowego i/lub kadrowego danego
projektodawcy  (zgodnie z  kryteriami wyboru  projektéw  zawartymi
w dokumentacji konkursowej) niezbednego do realizacji wszystkich zlozonych
przez tego projektodawce projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie,

2) ujawnienie podania przez projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku
o dofinansowanie,

3) rekomendowanie do dofinansowania wigcej niz jednego projektu w tym samym
zakresie rozumianym jako typy dzialan w projekcie skierowanego do tej samej
grupy docelowej (w sytuacji, gdy realizacja wigcej niz jednego projektu
skierowanego do tej samej grupy docelowej jest nieuzasadniona). W takim
przypadku dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub projekty), ktéry uzyskal
najwigksza liczbe punktow.

O przyznaniwnie przyznaniu dotacji lub skierowaniu wniosku do negocjacji

beneficjenci informowani sa na pi$mie w terminach okreslonych w ,,Zasadach

dokonywania wyboru projektow w ramach POKL”.

W sytuacji gdy wnioskodawca, ktorego projekt zostal zakwalifikowany
do otrzymania dofinansowania, zrezygnuje z realizacji projektu, moga zosta¢ przyjete
do realizacji projekty, ktore znajdujg si¢ na dalszych miejscach listy rankingowe;j
i uzyskaly najwigksza liczbg punktow. Jednakze dofinansowanie moze zosta¢ przyznane




projektowi, ktorego wnioskowane dofinansowanie jest nie wigksze niz 125% kwoty
dostepne;j jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu.

W powyzszym przypadku strony podejmuja negocjacje, zgodnie z procedura opisang
w § 6 ust.10 pkt. 1), 2), 3).

§7

Zasady powolywania oraz wykonywania obowiazkow przez ekspertow

WUP moze korzysta¢ z ustug wszystkich ekspertow wpisanych do centralnej bazy
ekspertow prowadzonej przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Szczegblowe warunki $wiadczenia ustug przez eksperta sa okreslone w umowie
cywilno-prawnej zawieranej pomig¢dzy ekspertem a WUP.

Ekspert, przed przystapieniem do wyrazenia opinii o projekcie, sklada instytucji
korzystajacej z jego uslugi os$wiadczenie, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci
powodujacych wylaczenie go od udzialu w ocenie projektu na podstawie ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego oraz ze nie
zachodza zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego
bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie lub podmiotu,
ktory ztozyl wniosek bedacy przedmiotem oceny (w przypadku projektu konkursowego
zgodnie ze wzorem okre§lonym w zalaczniku 5B, w przypadku projektu systemowego
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku SE). Os$wiadczenie jest skladane pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan, o czym nalezy
sktadajacego pouczy¢ przed ztozeniem o$wiadczenia.

Ekspert, przed przystapieniem do wyrazenia opinii o projekcie, sklada instytucji
korzystajacej z jego opinii deklaracj¢ poufnosci.

Zasady wykonywania obowiazkéw przez ekspertow powotanych do sktadu KOP:

1)  Ekspert, w uzgodnieniu z WUP, moze dokona¢ oceny osobiscie na posiedzeniu
KOP lub droga korespondencyjna. Decyzja w jaki sposéb ekspert dokonuje oceny
podejmowana jest z uwzglednieniem interesow obu stron (WUP oraz eksperta).
Ekspert dokonuje oceny w terminie wyznaczonym przez WUP. Przekazywanie
dokumentow nastgpuje w ogélnie przyjetych i stosowanych formach, w zaleznosci
od wyboru dokonanego przez WUP,

2)  WUP nie moze korzysta¢ z ustug eksperta, ktéry w okresie ostatnich 6 miesigcy
przed przystapieniem do oceny projektu pozostawat z WUP w stosunku pracy,

3) Ekspert oceniajacy dany wniosek w ramach posiedzenia KOP nie moze
jednoczes$nie wyraza¢ opinii o tym samym wniosku.

Zasady obligatoryjnego wyrazania opinii przez eksperta:

1)  Ekspert — w przypadku projektow konkursowych — ktory nie zostal powolany do

skladu KOP, w ramach ktérej oceniany jest dany projekt obligatoryjnie
uczestniczy (z prawem wyrazenia opinii o wniosku) w procesie oceny projektu:

a) ktorego wartos¢ przekracza:

* w przypadku projektow systemowych — 5 mln zlotych (wymdg ten nie dotyczy
projektow przewidzianych do realizacji w ramach Poddzialan: 6.1.3, 7.1.1
oraz 7.1.2),

* w przypadku projektow konkursowych — 5 mln zlotych, albo 150% S$rednie;j
warto$ci projektow w ramach danego konkursu (w przypadku konkursu
zamknigtego) lub danej rundy konkursowej (w przypadku konkursu
otwartego), o ile srednia warto$¢ projektow w ramach danego konkursu
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2)

3)

4)

5)

6)

7

(w przypadku konkursu zamknigtego) lub danej rundy konkursowej
(w przypadku konkursu otwartego) przekracza 5 mln zlotych oraz WUP
podejmie decyzj¢ o podwyzszeniu wartosci projektu, od ktérej wymagana jest
opinia eksperta,

b) ktory w odpowiedzi na konkurs zostal ztozony przez podmiot, w ktorym
samorzad wojewddztwa posiada wigkszo$¢ udzialow lub przez jednostki
organizacyjne samorzadu wojewodztwa (wymog ten dotyczy projektow
konkursowych w komponencie regionalnym),

c) w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie, na skutek uwzglednienia
odwolania, zostal skierowany do ponownej oceny merytorycznej,

d) systemowego IP lub IP2 ocenianego odpowiednio przez IP lub IP2, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w podrozdziale 4.3 Projekt systemowy realizowany
przez Instytucje PoSredniczacy II stopnia i w podrozdziale 4.4 Projekt
systemowy realizowany przez Instytucje PoSredniczaca; Zasad
Dokonywania Wyboru Projektow.

Ekspert wyraza swojq opini¢ o wniosku o dofinansowanie na podstawie Karty
oceny merytorycznej, tzn. opinia eksperta uwzglednia odpowiedzi na wszystkie
pytania zawarte w Karcie, przy czym ekspert nie ma obowigzku przyznawania
punktow w poszczegdlnych czgsciach Karty,

W przypadku projektu wybieranego w trybie konkursowym opini¢ wyraza ekspert,
ktory nie zostal powolany do skladu KOP w ramach danego konkursu
(w przypadku konkursu zamknigtego) lub danej rundy konkursowej (w przypadku
konkursu otwartego),

Opinia eksperta sporzadzana jest przed dokonaniem oceny merytorycznej danego
wniosku przez wylosowanych do jego oceny czlonkéw KOP,

Opinia eksperta nie jest wigzaca 1 ma charakter pomocniczy dla 0s6b
dokonujacych oceny merytorycznej danego wniosku. W  przypadku
nieuwzglednienia opinii eksperta (lub czgsci opinii eksperta) osoba, ktora
dokonuje oceny danego wniosku jest zobowigzana do sporzadzenia pisemnego
uzasadnienia swojego stanowiska zawierajacego rozbieznosci pomi¢dzy dokonang
ocena a opinig eksperta,

Ekspert moze wyrazi¢c swoja opini¢ drogg korespondencyjna lub droga
elektroniczng. Przekazywanie dokumentow nastgpuje w ogolnie przyjetych
1 stosowanych formach, w zalezno$ci od wyboru dokonanego przez WUP,

Ekspert wyraza swoja opini¢ w terminie wyznaczonym przez WUP.

Zasady fakultatywnego wyrazania opinii przez eksperta:

1)

2)

3)

WUP moze rowniez skorzysta¢ z opinii eksperta w sytuacji, gdy nie jest ona
obligatoryjnie wymagana. Moze ona dotyczy¢ zaréwno projektow konkursowych,
jak 1 systemowych i ma charakter fakultatywny,

Ekspert moze wyrazi¢ swoja opini¢ droga korespondencyjng, albo drogg
elektroniczng. Przekazywanie dokumentow nastepuje w ogdélnie przyjetych
i stosowanych formach, w zaleznosci od wyboru dokonanego przez instytucje
korzystajaca z ustugi eksperta (WUP/instytucj¢ weryfikujaca projekt systemowy),

Ekspert wyraza swoja opini¢ w terminie wyznaczonym przez instytucje
korzystajaca z jego ustugi (WUP/instytucj¢ weryfikujaca projekt systemowy).




§8
Procedura przyspieszonego wyboru projektow

W przypadku podjecia decyzji o zastosowaniu procedury przyspieszonego wyboru
projektéw dla Dzialania 6.2 oraz Poddziatan 6.1.1 oraz 8.1.2 ocena projektéw bedzie
dokonywana zgodnie z pkt. 6.15 ,,Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach
POKL™,

§9

Procedura odwolawcza

W przypadku zlozenia przez wnioskodawce pisemnego protestu zastosowanie ma
art. 30 b ust.1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(j.t. Dz.U. 22009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.).

§10
Protokoél

Po zakonczeniu prac KOP sporzadzany jest protokét zawierajacy co najmnie;j:

1)  Zarzadzenie Dyrektora WUP o powotaniu KOP w okreslonym skladzie, bedacym
jednoczesnie udokumentowaniem zachowania udzialu ekspertoéw w sktadzie KOP
na minimalnym poziomie procentowym okre§lonym przez WUP,

2) list¢ czlonkow KOP oraz zestawienie deklaracji poufnosci i o$wiadczen
0 bezstronnosci cztonkow KOP oraz deklaracji poufnosci i oswiadczen
0 bezstronnosci ekspertow opiniujacych projekty (o ile wnioski byty opiniowane
przez ekspertow), wraz z lista projektow (zawierajaca nazwe podmiotu
sktadajacego wniosek oraz tytut projektu i numer w KSI) skierowanych do oceny
merytorycznej w ramach danej rundy konkursowej lub danego konkursu
(uwzgledniajacq projekty, ktére po ocenie formalnej skierowane zostaly
do uzupelnienia i/lub skorygowania i zostaly nastgpnie przekazane do oceny
merytorycznej w ramach danej rundy konkursowej lub danego konkursu),

3) zestawienie deklaracji poufnosci  Przewodniczacego KOP, Zastepcy
Przewodniczacego KOP oraz sekretarza KOP,

4)  zestawienie deklaracji poufnosci o0s6b uczestniczacych w posiedzeniu KOP
w charakterze obserwatora,

5) opis sposobu i wynikow losowania czlonkow KOP dokonujacych oceny
merytorycznej kazdego z projektow przeprowadzanego przez Przewodniczacego
KOP na posiedzeniu KOP,

6) wypelnione karty oceny formalnej oraz merytorycznej lub informacj¢ o miejscu
ich przechowywania,

7)  listg¢ wnioskéw skierowanych do oceny w ramach danego konkursu lub danej
rundy konkursowej, z przyporzadkowaniem o0s6b oceniajacych wniosek
(z uwzglednieniem ekspertow, o ile wnioski byly opiniowane przez ekspertow)
i liczby przyznanych punktéw ogoltem i w kazdej czgsci oceny merytorycznej,

8) obligatoryjne 1 fakultatywne opinie ekspertow dotyczace poszezegdlnych
wnioskow (o ile wnioski byly opiniowane przez ekspertow) lub informacje
o miejscu ich przechowywania,
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9) pisemne uzasadnienia nieuwzglednienia opinii ekspertow sporzadzone przez
czlonkéw KOP, ktorzy dokonali oceny danych wnioskow, o ile wnioski byly
opiniowane przez ekspertow, a ich opinie nie zostaty uwzglednione,

10) zestawienie wynikéw oceny merytorycznej w postaci projektu listy rankingowej
wnioskéw ocenionych w trakcie prac KOP,

11) opis przebiegu pracy KOP sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego pézniejsze
odtworzenie, zawierajacy w szczego6lnosci opis zdarzen niestandardowych, ktére
zaszly w trakcie prac KOP, do ktérych naleza zwlaszcza:

a) ujawnienie istniejacego konfliktu intereséw i innych okolicznosci odnoszacych
si¢ do niewlasciwego sprawowania funkcji przez osoby uczestniczace
w pracach KOP,

b) wywieranie naciskéw na czlonkow KOP ze strony o0s6b i podmiotow
zewngtrznych lub wewnetrznych,

¢) wykrycie innych nieprawidlowosci przebiegu pracy KOP,

d) réznica stanowisk dwoch oceniajacych albo jednego z dwoch oceniajacych
1 trzeciego oceniajacego dotyczacych oceny wniosku,

12) opis decyzji Przewodniczacego KOP podejmowanej w przypadku roznicy
stanowisk dwéch oceniajacych albo jednego z dwéch oceniajacych i trzeciego
oceniajacego dotyczacych oceny wniosku oraz w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci w ocenie wniosku, wraz z uzasadnieniem.

Protok6t z prac KOP zatwierdzany jest przez Przewodniczacego KOP przed
sporzadzeniem listy rankingowe;j.

§11

Postanowienia koncowe

Komisja dziala na podstawie niniejszego regulaminu oraz Zasad dokonywania wyboru
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora WUP,
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