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1. Doswiadczenia okresu programowania W okresie 2004 - 2006 wskazuja, ze realizacja
projektow w partnerstwie niesie ze soba znaczna warto§¢ dodana wyrazona w efekcie
synergii wynikajacym ze wspolnej realizacji zadan w projekcie, wypracowania wspolnego
rozwiazania problemu oraz odejscia od fragmentarycznych i1 czgsto nieskoordynowanych
dziatah podejmowanych przez rézne podmioty w tych samych obszarach. Projekty
realizowane w partnerstwie przyczyniaja si¢ takze do nawiazania wspotpracy migedzy
instytucjami i organizacjami reprezentujacymi rozne grupy interesariuszy np. rynku pracy,
integracji spotecznej, edukacji, pracownikow i przedsigbiorstw, cO wplywa na proces
wzajemnego uczenia si¢ i rozwiazywania problemow.

2. Przepisy prawa Unii Europejskiej, w tym rozporzadzenia nr 1081/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego, naktadaja na panstwo czlonkowskie obowiazek realizacji zasady
partnerstwa przy wdrazaniu projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Zasady partnerstwa na kazdym poziomie realizacji, okreslono w Programie
Operacyjnym Kapitat Ludzki zarowno w wymiarze celow szczegétowych programu jak i

zagadnien horyzontalnych.

|. Zasady partnerstwa w Programie Operacyjnym Kapital Ludzki

3. Mozliwos¢ realizacji projektow w partnerstwie zostala okreslona w obowiazujacym od 20
grudnia 2008 r. art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju’. Przepis ten okreéla ogdlne zasady realizacji projektow partnerskich
oraz zasady wyboru partnerbw spoza sektora finansow publicznych przez
projektodawcdéw nalezacych do sektora finanséw publicznych.

4. Zgodnie z art. 28a ust. 1 ustawy partnerstva moga by¢ tworzone w zakresie okreslonym
przez Instytucje¢ Zarzadzajaca, Niniejszy dokument, stanowi, zatem, wypetnienie przepisu
ustawowego 1 stanowi cze$¢ Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

5. Partnerami w Programie Operacyjnym Kapital Ludzki moga by¢:
= wszystkie podmioty uprawnione do skladania wnioskéw spelmiajace definicje

beneficjenta (niezaleznie od tego czy sa, lub czy nie sa wymienione w danym

! Zwanej dalej ,,ustawa”. Art. 28a ustawy wprowadzony zostal ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. 0 zmianie
niektorych ustaw w zwiazku z wdrazaniem funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 216, poz.
1370)


http://isip.sejm.gov.pl/Prawo.nsf/wszystkie/WDU20082161370
http://isip.sejm.gov.pl/Prawo.nsf/wszystkie/WDU20082161370

Dziataniu lub Poddziataniu = Szczegofowego  Opisu  Priorytetow  Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki),

» jednostki niespelniajace definicji beneficjenta na zasadach okreslonych w
niniejszym dokumencie.
6. Realizacja projektow w partnerstwie z innymi podmiotami stanowi odmienny sposob
realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego innym podmiotom spoza sektora
finansow publicznych, jak rowniez zakup towaréw lub ustug.
7. Tym samym, nalezy wyr6ézni¢ dwa calkowicie odrgbne sposoby realizacji projektu z
udzialem wigcej niz jednego podmiotu:
= partnerstwo - co oznacza wspolna realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty z
sektora lub spoza sektora finanso6w publicznych okreslone badz na podstawie ustaw: z
dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U z 2001 r. poz. 142, poz.
1591 jt. z pozn. Zmz.), z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. z pézn. zm.®), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzqdzie wojewédztwa ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 j.t. z p6zn. zm.*) badz
na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju oraz na podstawie umow i porozumien o charakterze cywilnoprawnym;

= przekazanie realizacji zadan w projekcie lub zakup uslug w ramach projektu - co
oznacza mozliwos¢ zlecenia cze¢sci zadan podmiotom z sektora lub spoza sektora
finansoéw publicznych® na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pozn. zm®)’,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 62, poz. 1568, Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 102, poz.
1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 214, poz. 1806, z 2005 Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006.17.128, Nr
181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218 oraz z 2008 r. Nr 180, poz.1111.

¥ Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218 | z 2008 r. Nr 180, poz. 1111.

* Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 214,
poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1206, z
2006 r. Nr 126, poz. 875, Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218 i z 2008 r. Nr 180, poz. 1111

® W Priorytecie VII w projektach systemowych pomocy spolecznej zlecenie zadania publicznego nazywane byto
w 2008 r. partnerstwem realizacji.

® Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203 i Nr 210,
poz. 2135, z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r.
Nr 94, poz. 651.

" Do czasu zmian w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie mozliwy jest do stosowania
analogiczny tryb zlecania zadan na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
ustawy o pomocy spoleczne;j.



223, poz. 1655 t.j.%) oraz ustawy z dnia z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie
publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2009 r. Nr 19 , poz. 100). W tych przypadkach
przepisy dopuszczaja mozliwos¢ realizacji zlecenia zadania w projekcie, pod
warunkiem wskazania we wniosku 0 dofinansowanie, ktére zadania i dlaczego
projektodawca zamierza powierzy¢ wykonawcom, oraz w jaki sposob i wedtug jakich

kryteriow begdzie ich wytaniat.

Rys. Metodyka réznych formut realizacji projektu przez kilka podmiotow.

Wspdtdziatanie kilku podmiotdw
w realizacji projektu

Wspolna realizacja Przekazanie realizacji = Partnerstwo
. publiczno
E - prywatne
. Zakup towardw
. lub ustug od
Partnerska (wspélna) . Innego podmiotu
realizacja zadan n 7| : :
. ecenie zadania
- publicznego
» podmiotowi dziatajgcemu

nie dla zysku

W przypadku przekazania realizacji zadan w projekcie lub zakupu ustug w ramach
projektu stosowane sa wilasciwe - wymienione wcze$niej - przepisy prawne za§ we
wniosku o dofinansowanie nie ma koniecznos$ci imiennego wskazywania wykonawcow.
Warunkiem takiego sposobu realizacji projektu jest to, iz beneficjent wskaze we wniosku
o0 dofinansowanie projektu ustugi, ktore zamierza zleca¢ innym podmiotom.

8. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie partnerzy sa wskazywani imiennie we
wniosku o dofinansowanie projektu. Projekt w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, aby mégl zosta¢ uznany za partnerski, musi spelni¢ wymagania okreslone

§ Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171,
poz. 1058).



ustawg 0 z dnia 6 grudnia 2006 r. zasadach prowadzenia polityki rozwoju, oraz musi
by¢ zgodny z zasadami okres§lonymi w niniejszymi dokumencie.

9. Niniejszy dokument nie obejmuje projektdéw o wspdlpracy ponadnarodowej, oraz
projektow innowacyjnych w tym zakresie, ktory =zostat okreslony w Zasadach

dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
I1. Podstawowe wymagania dotyczace partnerstwa

10. Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy, partnerzy w projekcie to: ,, podmioty wnoszqce do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujqce wspolnie
projekt”.
11. Zgodnie z przytoczonym przepisem, realizacja projektow partnerskich w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga spetnienia tacznie nastgpujacych
warunkow:
= posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strona
umowy o dofinansowanie);

= uczestnictwa partnerow w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza
rowniez wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu® oraz wspolne
zarzadzanie projektem;

= adekwatnosci udziatlu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

= zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneréw, okreslajacego podziat zadan i
obowiazkoéw pomigdzy partnerami.

12. Istota odrdzniajaca partnerstwo od przekazania realizacji zadan, lub zakupu ustug jest
wspodlne zarzadzanie projektem, co oznacza powotanie grupy sterujacej, ktéra w sposob
demokratyczny podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach w realizacji projektu.

Grupa Sterujaca™, jest organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to
glownie podejmowania strategicznych decyzji. Powinna by¢ odpowiedzialna za
dhugoterminowe zarzadzanie projektem i jego monitoring. Oznacza to kontrolg realizacji

projektu na poziomie strategicznym, weryfikacja zgodno$ci projektu z przyjetymi

% Mozliwe jest pominiecie tego warunku w przypadkach gdy partner zgodnie z pkt. 39 niniejszego dokumentu
wlacza si¢ do projektu na etapie jego realizacji.
1% Gremium to moze mie¢ inna nazwe zgodnie z decyzja partnerow.
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wczesniej celami 1 utrzymaniem zatozonych ram: zakresu, kosztow 1 terminow
czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian w projekcie musza one by¢ wpierw
przedstawione grupie, a potem przez nig zatwierdzone. Grupa Sterujaca ocenia i
akceptuje, na zasadzie konsensusu, zaproponowane przez Beneficjenta (lidera projektu)
dziatania dla realizacji projektu. Zajmuje si¢ takze ich koordynacja 1 spdjnoscia z innymi
realizowanymi projektami jak rowniez zmianami w zakresie sktadu personelu projektu.
Niezaleznie od podziatu zadan i obowiazkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢ za
prawidtowa realizacj¢ projektu ponosi Beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
0 dofinansowanie. Dlatego tez struktura zarzadzania powinna jednak wyraznie oddziela¢
zarzadzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich partneréw) oraz zarzadzanie
administracyjne (administrowanie projektem przez beneficjenta)..

Partnerstwo w rozumieniu ustawy, o0znacza nieinstytucjonalne porozumienie
autonomicznych podmiotow, realizujacych wspdlnie konkretny projekt. Tym samym,
partnerstwa nie stanowi podmiot zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje i instytucje jak
np. zwiazek stowarzyszen lub stowarzyszenie — lokalna grupa dziatania'. W tym
przypadku mamy do czynienia z jednym, odrgbnym od tworzacych go instytucji
podmiotem. Nie wyklucza to przypadku, gdy do tworzonego partnerstwa zglasza akces
grupa podmiotéw (np. inne partnerstwo, konsorcjum, zwigzek itp.), reprezentujaca
okreslone s$rodowisko czy zrzeszajaca okreslone organizacje. Projektodawca moze
negocjowaé z cala grupa, ale we wniosku o dofinansowanie jak rowniez w umowie
partnerskiej podmioty te sa okreslane indywidualnie.

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo jednostek, pomiedzy ktoérymi istnieje podlegtos¢
polegajaca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z jej wiasna podlegla jednostka. W
przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie
moze uzna¢ za partnera podleglej mu jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego lub
gospodarstwa pomocniczego. Nie dotyczy to jednostek nadzorowanych, oraz tych
jednostek podlegtych, ktére na podstawie odrgbnych przepisOw maja osobowos¢ prawna.
Nie moze by¢ réwniez zawarte partnerstwo pomigdzy podmiotami, gdy jeden podmiot
posiada powyzej 50% udziatéw drugiego podmiotu.

Informacja o planowanym partnerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ si¢ we wniosku o

dofinansowanie projektu. W szczegdlnosci dotyczy to:

! Lokalne Grupy Dziatania w formie stowarzyszenia tworzone sa na podstawie art. 15 ustawy z dnia 7 marca
2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U z. 2007 r. Nr 64, poz. 427 z pdzn. zm.).



punktu 2.8. Partnerzy - gdzie wymienia si¢ dane wszystkich partnerow (nazwa, status i
siedziba partnera);

punktu 3.3. Dziatania — gdzie przy poszczegolnych etapach/dziataniach i poddziataniach
wskazuje si¢ zadania realizowane przez poszczeg6Olnych partneréw. Z uwagi na fakt, ze
partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie beneficjent (lider
partnerstwa) wykazuje dziatania w podziale na poszczegélne zadania, ktoére powinny byé
przypisane dla poszczegdlnych partnerow. Nalezy, wigc przedstawi¢ klarowny podziat
zadan pomigdzy partnerami. W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze by¢
realizowane przez wigcej niz jednego partnera (w tym beneficjenta). Jednak w takim
przypadku nalezatoby wyraznie wyodrebni¢ poddziatania przypisane poszczegdlnym
partnerom.

punktu 3.4 Rezultaty i produkty - przy wskazaniu wartosci dodanej projektu, ktéra
wynika z og6lnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzana jest z osiagnigciem dodatkowych
rezultatdéw, niewynikajacych bezposrednio z celéw projektu i z jego dziatan nalezy
rowniez odnies¢ si¢ do efektow realizacji projektu w partnerstwie.

punktu 3.5. Potencjal projektodawcy i zarzqdzanie projektem - gdzie wskazuje sig
strukturg zarzadzania projektem ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partnerow. W tej
cze$ci musi by¢ jasno sformutowana zasada 1 sposob wspolnego zarzadzania projektem
przez lidera i jego partneréw, poprzez Grupeg Sterujaca, o ktorej mowa w pkt. 12.

W punkcie 3.5 nalezy rowniez wykaza¢ - w przypadku partnerstwa jednostek
publicznych i niepublicznych - w ktorym liderem jest jednostka publiczna, informacj¢ o
spetnieniu wymogow w zakresie przejrzysto$ci i bezstronno$ci w wyborze partneréw,
okreslonych w art. 28a ustawy. Projektodawca bedacy jednostka sektora finansow
publicznych w punkcie tym oswiadcza, iz wniosek zlozony w partnerstwie speinia
wymogi art. 28a ustawy.

Ponadto, w kazdym wniosku w partnerstwie, wniosek musi zawiera¢ o$wiadczenie, ze
Projektodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie.

We wniosku, w Cze$ci V dodatkowo zamieszczone jest oswiadczenie partnerow o
zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie do realizowania
projektu zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie. Oswiadczenie
podpisuja osoby reprezentujace poszczegdlnych partnerow krajowych.

Ponadto, wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu, sktadane sa dokumenty

potwierdzajace sytuacje finansowa wnioskodawcy, oraz wszystkich partneréw
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wymienionych w tym wniosku. Warunek ten nie dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych.

Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu, dokumentem
wymaganym przez Instytucje Oceniajaca Projekt'?, jest umowa (porozumienie)
partnerska, szczegoétowo okreslajaca reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza wskazujaca
wiodaca rolg jednego podmiotu (beneficjenta/lidera) reprezentujacego partnerstwo, ktory
ostatecznie jest odpowiedzialny za realizacjg¢ caloéci projektu oraz jego rozliczenie.

Umowa taka powinna zawiera¢, co najmniej:

cel partnerstwa;

= odpowiedzialnos¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partnerow wobec 0sob trzecich za
zobowiazania partnerstwa;

= zadania i obowiazki partneréw w zwiazku z realizacja projektu, wynikajace z zawartej
przez beneficjenta z wlasciwa instytucja umowy 0 dofinansowanie projektu;

= plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz
zasady zarzadzania finansowego, w tym przeptywow finansowych i rozliczania
srodkow (w szczegdlnosci sposobu przekazywania przez beneficjenta S$rodkow
finansowych na pokrycie niezbgdnych kosztéw realizacji zadan w ramach projektu
ponoszonych przez partneréw, zgodnie z rozdziatem VI niniejszego dokumentu).

= zasady komunikacji 1 przeptywu informacji w partnerstwie;

= zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspodlnego zarzadzania);

= pelnomocnictwo, lub upowaznienie do reprezentowania partneroOw przez beneficjenta;

= sposOb wewngtrznego monitorowania i1 kontroli realizacji projektu.

Lider partnerstwa jest obowigzany, do niezwlocznego dostarczenia potwierdzonej za

zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy lub porozumienia partnerskiego do Instytucji

Oceniajacej Projekt.

Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zatacznik nr 1.

W ramach partnerstw zalecane jest rowniez wprowadzenie procedur, jakie powinny

funkcjonowa¢ w ramach partnerstwa (m.in. odno$nie zarzadzania ryzykiem, konfliktem,

identyfikacja problemu) oraz sposoby rozwiazywania kwestii dotyczacych podejmowania

decyzji i sprawowania roli lidera w partnerstwie. Procedury takie moga stanowi¢ cze$¢

umowy (porozumienia) partnerskiego. W przypadku partnerstwa, w ktorym jest wiecej niz

12 Przez Instytucje Oceniajaca Projekt rozumie si¢ Instytucja Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca, Instytucja
Posredniczaca Il stopnia/Instytucje Wdrazajaca, bedace instytucjami oceniajacymi konkurs lub instytucjami
weryfikujacymi projekt systemowy
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trzech partnerow, opis procedur jest obowiazkowy 1 powinien stanowi¢ czg$¢ umowy

partnerskiej.

Powolywanie partnerstw jednostek sektora finansow publicznych

Formuta wspolnego realizowania zadan przez jednostki samorzadu terytorialnego
okreslona jest w ustawach: z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U z 2001
r. poz. 142, poz. 1591 jt. z poézn. zm.), z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 j.t. z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzqdzie wojewddztwa ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 j.t. z
pdzn. zm.) oraz na podstawie umow i porozumien;

Samorzad gminy dziatajac zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym moze realizowa¢ zadania publiczne w drodze wspoétdziatania pomigdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Samorzad powiatu dziatajac zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzqdzie powiatowym moze zawieraé porozumienia w sprawie powierzenia
prowadzenia zadan publicznych z jednostkami lokalnego samorzadu terytorialnego.
Samorzad wojewodztwa dziatajac zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzqdzie wojewodztwa moze zawieraC z innymi wojewodztwami oraz jednostkami
lokalnego samorzadu terytorialnego z obszaru wojewodztwa porozumienia w sprawie
powierzenia prowadzenia zadan publicznych.

Partnerstwo wymaga podjecia uchwal wlasciwych organow gmin, powiatu lub
wojewodztwa przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu oraz zawarcia
porozumienia.

W przypadku jednostek =zaliczonych do podsektora rzadowego sektora finanséw
publicznych partnerstwa zawierane sa na podstawie porozumien.

Sposob wyboru partneréw nalezacych do sektora finansow publicznych przez beneficjenta
bedacego jednostka samorzadu terytorialnego Iub jednostka administracji rzadowe;j,
stanowi decyzj¢ beneficjenta i partnerow. Oznacza to, ze wybor innej jednostki samorzadu
terytorialnego lub innego podmiotu publicznego oznacza zgodna decyzjg¢ organdéw lub
wiadz podmiotow, ktore podejmuja porozumienie o zawarciu partnerstwa.

W przypadku, gdy beneficjent bedacy jednostka sektora finansow publicznych poszukuje

partnerow do zadan nie okreslajac, czy jest to partner nalezacy do sektora finansow



publicznych lub spoza sektora finansoéw publicznych, przy wyborze partneréw stosuje

wowczas zasady okreslone w dziale IV.

IV. Powolywanie partnerstw jednostek sektora finansow publicznych z jednostkami

27

28.

29.

spoza sektora finanséw publicznych

.Formuta partnerskiej realizacji zadan pomigdzy jednostkami sektora finansow

publicznych a jednostkami spoza sektora finansow publicznych, gdy projektodawca jest

jednostka sektora finansoéw publicznych13 zostata uregulowana w art. 28a ust. 4 ustawy. W

przepisie tym okre§lono zasady powotywania partnerstw z udzialem partnerow spoza

sektora finanséw publicznych — gdy beneficjentem jest jednostka publiczna®®.

Kwestia powotywania takich partnerstw ma istotne znaczenie zwtaszcza w odniesieniu

do:

= przejrzystosci  funkcjonowania  podmiotéw  sektora  finanséw  publicznych
zawiazujacych partnerstwa, oraz

= przejrzysto$ci tworzenia partnerstva w odniesieniu do przepisdOw o zamoOwieniach
publicznych.

Ogloszenie otwartego naboru partneréw. powinno okre§la¢ cel i zakres tematyczny

partnerstwa oraz oczekiwania wobec ewentualnych partnerow tj. propozycj¢ dzialan

partnera, doswiadczenie w realizacji projektoéw o podobnym charakterze, proponowany

wkiad partnera w realizacjg¢ celu partnerstwa. Cel partnerstwa powinien zosta¢ w

ogloszeniu przedstawiony w sposob konkretny, aby zapewni¢ dostgp potencjalnym

partnerom. W ogloszeniu, moze réwniez pojawi¢ si¢ informacja o maksymalnej liczbie

partnerow, ktorych planuje wybrac¢ instytucja oglaszajaca nabor partnerow. Ogloszenie ma

charakter informacyjny, celem umozliwienia zgloszenia si¢ ewentualnych partnerow, oraz

wskazuje przestanki wyboru partnerow.

13 Przepis ten nie dotyczy sytuaciji, gdy jednostka sektora finansow publicznych jest partnerem w projekcie.

1 Art. 28a ust. 4 ustawy z dnia 7 grudnia 2008 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, w tym przypadku
postuguje sie pojeciem ,, podmiotow o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych”. Definicja ta obejmuje m.in. jednostki sektora finansdéw publicznych w rozumieniu
przepisow o finansach publicznych; inne, panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej; inne osoby prawne, utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze powszechnym

nie

majacych charakteru przemystowego ani handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz

w pkt 112, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot: finansuja je w ponad 50
% lub posiadaja ponad potowg udziatow albo akcji, lub sprawuja nadzor nad organem zarzadzajacym, lub maja
prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajacego;
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30.

31.

32.

33.

Po uptywie 21 dni, instytucja oglaszajaca nabor partneréw, dokonuje oceny przestanych

zgloszen wybierajac te, ktore spelniaja Kryteria, nast¢pnie prowadzi negocjacje z

wszystkimi podmiotami, ktorych oferty spetniaja kryteria w celu doprecyzowania celu

partnerstwa, dookreslenia zadan i ich podziatu pomigdzy partnerami, sposobu zarzadzania

partnerstwa oraz innych kwestii niezbednych do podpisania umowy partnerstwa, a

nastgpnie podpisania umowy partnerstwa z wszystkimi instytucjami, ktore zgadzaja si¢ na

wspoOlnie ustalone warunki.

Zgodnie z ustawa kryteriami wyboru partnerow sa:

= zgodno$¢ dzialania potencjalnego partnera z celami partnerstwa,;

= oferowany wktad potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa;

= doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze (wykazanie realizacji
projektow o réznych zrodtach finansowania, lecz realizowanych w obszarze, ktorego
dotyczy projekt partnerski);

=  wspotpraca w trakcie przygotowania projektu.

W odpowiedzi na ogloszenie potencjalny partner deklaruje gotowos$¢ uczestnictwa w

przygotowaniu projektu partnerskiego.

Na etapie przygotowania projektu, partnerzy moga wypowiedzie¢ umowe partnerska

jednemu (lub wigcej) z partneroéw, ktory nie wywiazuje si¢ z obowiazku uczestniczenia w

przygotowaniu projektu. W przypadku wypowiedzenia umowy partnerskiej z partnerem

(lub partnerami) na etapie tworzenia projektu, mozliwe jest ogtoszenie naboru na wybor

partnera w miejsce partnera, ktoremu wypowiedziano umowg.

Po wyborze partnera, podaje si¢ do publicznej wiadomosci (poprzez biuletyn informacji

publicznej) o stronach umowy partnerskiej, oraz o zakresie zadan partnerow. Ponadto ze

sposobu wyboru partnera powinna zosta¢ przygotowana odrgbna pisemna informacja

dokumentujaca sposéb wyboru partnera, ktdra stanowi informacj¢ jawna — do wgladu

przez zainteresowane strony (w tym IP/IW).

W przypadku uzasadnionych watpliwo$ci dotyczacych trybu wyboru partnera, instytucja

oceniajaca, obok przestanek zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu

(okreslonych w pkt 16) moze dodatkowo stwierdzi¢, czy w przypadku inicjowania

partnerstwa przez jednostkg¢ sektora finansow publicznych zachowana zostala zasada

jawnosci — czy podano do publicznej wiadomosci (poprzez ogloszenie otwartego naboru

partnerow w dzienniku ogolnopolskim lub lokalnym a takze biuletynie informacji

publicznej) informacj¢ o woli zawarcia partnerstwa, wraz z podaniem kryteriéw wyboru

partneréw, oraz czy podano do publicznej wiadomosci informacj¢ o zawarciu partnerstwa,

11



34.

oraz zakresie zadan partnerow zgodnie z oswiadczeniem o spelnieniu wymogow

zawartych we wniosku o dofinansowanie; Dlatego tez:

e W ramach projektéw systemowych Instytucja Oceniajaca Projekt moze na etapie

oceny merytorycznej zwrocic si¢ do beneficjenta o przedstawienie dodatkowo informaciji,

o ktorej mowa pkt. 32 jak réwniez dokumentacji o ogloszeniu naboru.

= w ramach projektow konkursowych Instytucja Oceniajaca Projekt moze przed
zawarciem umowy o0 dofinansowanie projektu zwrdci¢ si¢ do beneficjenta o
przedstawienie informacji, o ktérej mowa w pkt 32 jak réwniez dokumentacji o
ogloszeniu naboru.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow art. 28a ustawy, dotyczacych wytaniania

partnera, stwierdzonej w wyniku analizy dostarczonych informacji, lub przedstawienia

nieprawdziwych informacji odno$nie partnerstwa we wniosku o dofinansowanie,

Instytucja Oceniajaca Projekt, moze zdecydowa¢ o nieprzyznaniu dofinansowania danemu

projektodawcy.

V. Partnerstwo z udzialem podmiotéw niespelniajacych ustawowej definicji beneficjenta

35.

36.

W ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, realizowane sa projekty m.in. w
obszarze rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji oraz podwyzszenia kwalifikacji
pracownikow, w ktorych wskazano beneficjenta realizujacego w imieniu jednostki
samorzadu terytorialnego zadania ustawowe, czyli konkretna samorzadowa jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora realizuje zdania okreslone
ustawowo (np. osrodek pomocy spolecznej, powiatowy urzad pracy, szkota) dzialajac w
imieniu jednostki samorzadu terytorialnego. Pomimo braku statusu beneficjenta,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢, aby jednostki te miaty réwniez mozliwos¢ bycia partnerem w
projektach. Nie istnieje jednak mozliwos$¢ konstruowania partnerstw jednostki samorzadu
terytorialnego 1 jej wlasnych jednostek organizacyjnych.

Aby unikna¢ zawierania umoéw w obrebie tego samego beneficjenta, partnerstwa te
powinny by¢ zawierane i1 funkcjonowa¢ na mocy odpowiedniej uchwaty podjetej przez
wlasciwe organy samorzadu. Oznacza to, ze w Sytuacji, gdy jednostka organizacyjna
samorzadu terytorialnego chce zosta¢ partnerem innej jednostki organizacyjnej powinna
uzyska¢ zgode wyrazona w uchwale jej organu zatozycielskiego. W sytuacji, gdy
partnerami projektu zamierzaja by¢ dwie jednostki organizacyjne JST nieposiadajace

osobowosci prawnej, lecz majace ten sam organ zatozycielski wowczas organ ten okresla

12



37.

38.

zasady partnerstwa w podjetej przez siebie uchwale oraz porozumieniu pomiedzy
jednostkami.
Partnerem moze by¢ rowniez jednostka pomocnicza dzialajaca na podstawie art. 5 ustawy
z dnia 5 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym. Zgodnie z przepisami ww. ustawy,
jednostki pomocnicze moga tez prowadzi¢ na zasadach okreslonych w statucie gminy
gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy, nie maja natomiast prawa do tworzenia
wlasnych budzetéw. Dlatego tez, jezeli statut jednostki pomocniczej gminy lub inna
wlasciwa uchwata przewiduje mozliwos¢ nawiazania miedzy nimi stosunkow
cywilnoprawnych, stanowi to podstawg zawarcia umowy partnerstwa pomigdzy liderem
projektu w ramach projektu wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, a wskazanymi przez statut organami sotectwa, jako partnera w realizacji
projektu. Kwestia przekazywania srodkéw w tym przypadku powinna zosta¢ uregulowana
na zasadach okreslonych w statucie tej jednostki lub innej uchwale jednostki samorzadu
terytorialnego oraz umowie (porozumieniu) partnerskim.
W projektach bedacych inicjatywami lokalnymi (w ramach Dziatan 6.3, 7.3 i 9.5),
partnerami moga by¢ réwniez podmioty dziatajace lokalnie, nieposiadajace osobowosci
prawnej takie jak m.in.. kota gospodyn wiejskich, grupy parafialne itp. W przypadku, gdy:
= partnerem w projekcie jest podmiot dziatajacy, jako stowarzyszenie zwykle - z uwagi
na to, ze stowarzyszenie zwykle nie posiada osobowos$ci prawnej, zobowigzania
majatkowe moga zaciaga¢ czlonkowie osobiscie lub dziatajac przez pelnomocnika na
zasadach 1 w sposob okreslony w przepisach Kodeksu cywilnego o pelnomocnictwie.
= partnerem w projekcie, jest podmiot o charakterze niesformalizowanym®®, wszelkie
zobowigzania moga by¢ zaciagane: badz na zasadzie umoéw cywilnoprawnych z
poszczegolnymi cztonkami grupy, tzn. beneficjent zawiera umowy cywilnoprawne z
kazdym z czlonkéw podmiotu, badZz poprzez ustanowienie pelnomocnika cztonkow
podmiotu na zasadach 1 w sposob okreslony w przepisach Kodeksu cywilnego o
pelnomocnictwie i podpisaniec migdzy nim a beneficjentem umowy partnerskiej o
charakterze cywilnoprawnym.
= W tych przypadkach we wniosku o dofinansowanie w punkcie 2.8. wpisujemy nazwe
organizacji lub grupy i1 nazwisko pelnomocnika np. ,kolo gospodyn wiejskich

2

reprezentowane przez ....... .

1 Dotyczy to podmiotow, ktore dzialaja bez formalnej podstawy prawnej, nie za§ grupy osoéb zawiazanej
wylacznie na potrzeby projektu.
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VI. Partnerstwo powstale w trakcie realizacji projektu — zmiany w partnerstwie

39. Partnerstwo moze powsta¢ lub zosta¢ zainicjowane przed rozpoczgciem projektu i w
takim wypadku beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie projektu w partnerstwie.
Partnerstwo moze réwniez powsta¢ po podpisaniu umowy o dofinansowanie, woéwczas
oznacza to zmiang w projekcie.

40. Zmiany dotyczace obecno$ci partneréw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja lub wykluczenie partnera) traktowane sa, jako zmiany w projekcie i
wymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody podmiotu bgdacego strona umowy
na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zatwierdzenie zmian w
projekcie w zakresie wlaczenia si¢ nowych partneréw badz rezygnacji dotychczasowych
partnerow wymaga formy aneksu do umowy 0 dofinansowaniu projektu oraz aneksowania
lub podpisania nowej umowy partnerskiej.

41. W przypadku rezygnacji partneréw z udzialu w projekcie, Instytucja Oceniajaca Projekt
rozwigzuje umowg, jezeli kwestia partnerstwa decydowata o dofinansowaniu projektu
(partnerstwo jako kryterium dostepu). W pozostatych przypadkach Instytucja Oceniajaca
Projekt moze po powtdrnej ocenie podja¢ decyzje o rozwiazaniu umowy lub kontynuacji
realizacji projektu, jezeli uzna, ze dziatanie takie jest racjonalne i doprowadzi do

osiagnigcia celow projektu.

VI1. Kwestie finansowe w projektach partnerskich

42. Zgodnie z art. 28a ust. 2 ustawy, projekt partnerski jest realizowany na podstawie decyzji
lub umowy o dofinansowaniu projektu zawartej z beneficjentem (liderem) dziatajacym w
imieniu i na rzecz partnerdw w zakresie okreslonym umowa partnerska. beneficjent (lider)
powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie projektu w
imieniu 1 na rzecz partneréw.

43. Zabezpieczenie umowy o dofinansowanie projektu jest wnoszone przez beneficjenta
(lidera) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia
2007 r. w sprawie szczegotowego sposobu dokonywania wydatkow z realizacji

programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 z pdzn. zm.)lG. Umowa partnerska z

18 Nie dotyczy beneficjenta (lidera) ani partnera bedacego jednostka sektora finanséw publicznych (zgodnie z
ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych).
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44,

45.

46.

47.

48.

kolei okresla zasady zabezpieczania projektu przez partnerow w takiej czesci, w jakiej
odpowiadaja oni za realizacj¢ projektu.

Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie
projektu beneficjent (lider) wykazuje wydatki swoje 1 partneréw w podziale na
poszczegolne zadania. Wydatki danego partnera zwiazane z realizacja projektu powinny
by¢ wykazywane w ramach zadan, ktére dany partner realizuje w projekcie. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach kliku partneréw moze realizowa¢ jedno zadanie,
jednak podziat ten powinien zosta¢ wyraznie zaznaczony w budzecie (np. w podziale na
podzadania).

Srodki finansowe W ramach projektu moga byé przekazywane partnerom przez
beneficjenta (lidera), o ile partner nie jest pafistwowa jednostka budzetowa'’. Srodki
przekazywane partnerom stanowia finansowanie kosztow ponoszonych przez partneréw w
zwiazku z wykonaniem zadan okreslonych w umowie partnerskiej; nie jest to swiadczenie
ustug na rzecz beneficjenta (lidera).

Srodki na finansowanie kosztow realizowanych zadan przez partneréw w projekcie moga
by¢ przekazywane przez beneficjenta do partnerow:

= w formie zaliczki;

= jako refundacja poniesionych wydatkow.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiazku =z realizacja projektu pomigdzy
beneficjentem (liderem) a partnerami dokonywane sa za posrednictwem wyodrgbnionego
dla projektu rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

W przypadku otrzymywania srodkéw w formie zaliczki partner ma obowiazek otwarcia
wyodrebnionego rachunku bankowego. Odsetki bankowe od $srodkoéw na wyodrgbnionych
rachunkach partnerow stanowia ich dochéd.

Beneficjent (lider) oraz partnerzy moga wnosi¢ wkiad wlasny do projektu. W przypadku,
gdy beneficjent (lider) lub partner zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu wnosi wktad wiasny, sktada deklaracje wktadu wiasnego.

Beneficjent (lider) odpowiada za prawidtowo$¢ rozliczen z partnerami. Rozliczenia
pomigdzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywaja si¢ na podstawie zestawienia

dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki sporzadzanego przez poszczeg6lnych

"W przypadku, gdy partnerem projektu jest panstwowa jednostka budzetowa (PJB), srodki na realizacje
projektu w czgsci w jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powinny zosta¢ zabezpieczone w ramach limitu
wydatkow, ktorym ta PJB dysponuje lub poprzez wystapienie o uruchomienie rezerwy celowe;.
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49,

50.

51.

52.

53.

partnerow, zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik do umowy partnerstwals. Wraz z
zestawieniem partnerzy przedktadaja kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
dokumentow ksiggowych wskazanych w zestawieniu oraz wyciagdw bankowych z
wyodrebnionego rachunku bankowegolg. Dokumenty przekazywane sa w terminie
okreslonym w umowie partnerskiej. Jezeli partnerzy nie dochowaja tego terminu,
dokumenty ksiggowe moga by¢ rozliczone w kolejnych okresach rozliczeniowych.
Beneficjent zobowiazany jest do wystapienia do Instytucji Posredniczacej/Instytucji
Posredniczacej II stopnia z wnioskiem o platno$¢ celem otrzymania $rodkéw na
dofinansowanie projektu. Beneficjent (lider) sktadajac wniosek o ptatnos¢ do Instytucji
Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II (instytucji wdrazajacej) stopnia przedstawia
w tabeli Zestawienie dokumentow potwierdzajqcych wydatki poniesione przez siebie oraz
partneréw projektu wydatki wyszczegdlniajac dokumenty ksiggowe swoje 1 partnerow. W
przypadku watpliwosci ze strony Instytucji Posredniczacej/Instytucji Posredniczacej 11
stopnia do dokumentéw partnerdéw, udzielaja oni — za posrednictwem Beneficjenta (lidera)
— odpowiednich wyjasnien umozliwiajacych zatwierdzenie wydatkéw w ramach danego
wniosku o platnos¢.

W odniesieniu do kwalifikowalno$ci podatku VAT ponoszonego przez beneficjenta
(lidera) 1 partnerow, podatek ten powinien by¢ ujety w budzecie projektu jedynie w czesci
odpowiadajacej kosztowi podatku VAT poniesionego przez beneficjenta (lidera) lub
partnerow, ktorzy nie majq prawa jego odzyskania. Natomiast w stosunku do partnerow,
ktorzy maja prawo odzyskiwania VAT, podatek ten nie powinien by¢ wykazywany.
Kazdy z partnerow sktada w tym zakresie odrgbne o$wiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Przy wydatkowaniu $srodkéw w ramach projektu zarowno beneficjent (lider) jak i wszyscy
partnerzy zobowiazani sa do stosowania aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kapital Ludzki.

Zardwno beneficjent (lider) jak 1 partnerzy zobowiazani sa do prowadzenia
wyodrgbnionej ewidencji  ksiggowej, umozliwiajacej identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiggowych w zakresie tych czgsci projektu, za ktorych realizacj¢ odpowiadaja.
Pozostale wymogi dotyczace sporzadzania rozliczania projektow wynikaja z Zasad

finansowania PO KL.

18 Rozliczenia partnerdw nie polegaja na przedstawieniu faktury VAT, poniewaz partnerzy nie realizuja ustug
zleconych przez beneficjenta (lidera) tylko wspotuczestnicza w realizacji projektu.

9 Przykazywanie kserokopii dokumentoéw ksiegowych jest niezbedne poniewaz beneficjent (lider) powinien
posiada¢ komplet dokumentacji projektu, za ktorego realizacj¢ odpowiada.
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54,

55.

56.

S7.

58.

Beneficjent (lider) moze wstrzymaé¢ przekazywanie $rodkéw na rzecz partnera/ow w
przypadku stwierdzenia lub powzigcia uzasadnionego podejrzenia zaistnienia
nieprawidlowosci w realizowaniu postanowien umowy partnerskiej lub w realizacji zadan,
w szczegoOlnosci w przypadku nieterminowego realizowania zadan, utrudniania kontroli
realizacji zadan, dokumentowania realizacji zadan niezgodnie z postanowieniami umowy
partnerskiej lub na wniosek instytucji kontrolnych. W przypadku, o ktorym mowa
powyzej, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Posredniczaca II stopnia jest informowana

przez beneficjenta w formie pisemne;.

Beneficjent (lider) i partnerzy zobowiazani sa do ujawniania wszelkich przychodow, ktore

powstaja w zwiazku z realizacja projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowego wydatkowania §rodkow przez partneréw
projektu, srodki podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla

zaleglo$ci podatkowych.

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach projektu nie moga zosta¢ zbyte przez
partneréw za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji

projektu.

Partnerzy projektu poddaja si¢ kontroli uprawnionych organdéw na zasadach okreslonych

w programie.

VIII. Przepisy przejsciowe i koncowe

59.

60.

61.

W przypadku projektow systemowych, ktorych wnioski o dofinansowanie, zawierajace
imienne wskazanie partnerow zostaly ztozone do oceny do dnia 20 grudnia 2008 r. (data
wejscia zycie art. 28a), nalezy uznaé, iz spelniona zostala przestanka wspolnego
opracowania wniosku przez partnerow. Tym samym przepisy art. 28a nie znajduja
zastosowania do wyboru partneréw w projekcie.

W przypadku projektow systemowych, dla ktorych wnioski o dofinansowanie zostaly
ztozone do oceny po 20 grudnia 2008 r. przy wyborze partneréw nalezy zastosowac tryb
przewidziany w art. 28a ustawy.

W przypadku projektow konkursowych wymogoéw art. 28a nie stosuje si¢ do konkursow

ogloszonych przed dniem 20 grudnia 2008 r. Przepis ten wynika z art. 14 ust. 1 ustawy z
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dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwiazku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych oraz Funduszu Spdjnosci (Dz. U. Nr 216, poz. 1370).

62. W przypadku umoéw partnerskich zawartych przed dniem wejscia w zZycie niniejszego
dokumentu traktuje si¢ je, jako zawarte i spetniajace wymagania o ile nie sa sprzeczne z
wymogami art. 28a ustawy.

63. Niniejszy dokument obowiazuje od dnia 1 maja 2009 r.
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Zalacznik nr 1

- WZOR -
Umowa partnerska na rzecz realizacji Projektu
«nazwa Projektuy

Umowa partnerska na rzecz realizacji Projektu ........................ w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,,umowa”,
zawarta na podstawie art. 28 a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z pOzZn. Zm) W dniU........cecceeriinienienieiiieeenee e migdzy:
Nazwa instytucji lub organizacji (beneficjenta)
A (sTe A T ISP
Adres siedziby
TEPTCZENEOWAIIA PIZEZ .-vnveeneeneeneeneesteeueeneeneesseeseeneeaseeueesteseenseaseensensenseeseensessesseenseabeareabease e resreannennenns

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiazqcych
(reprezentacji)
zwanym dalej Liderem Partnerstwa

a
Nazwa instytucji lub organizacji (partner)
Z SICAZIDA W ...t ettt e et e ettt e e e et e et e e e e a— e e e eet—eaeeea—teearre e e e rraeeeaareaeearraeas
Adres siedziby
TEPTCZENTOWANG PIZEZ ..vvvevveueereereeressesseneeseaseeseseneesteseeseseeseeseesessessesseseeseesessensensensenessenseseessesseseasensenseneas
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiqzqcych
(reprezentacii)

zwang dalej Partnerem nr 1

a
Nazwa instytucji lub organizacji (partner)
A3 (=Te 4 T ISP
Adres siedziby
TEPTEZENLOWAINE PIZEZ .vnveneeeeeneeneeeseenteneesseeneesseseaseansentenseaseeneeseaseeseenseseaneeseabeassensassesbeabeensesreareas
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiqzacych
(reprezentacji)

zwang dalej Partnerem nr 2

a
Nazwa instytucji lub organizacji
A3 (=Te 4 1 TSP OUPR P
Adres siedziby
TEPTEZENTOWANG PIZEZ ..ovevventretetententeuteteetesestestestesestesteuesuesaease st esteuesbesbestentesteseteseebeebsabsabs st s ssesae e
Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wiqzqcych
(reprezentacji)

zwanga dalej Partnerem nr 3

“ model umowy partnerskiej stanowi wspolne wymagane minimum dla wszystkich Partnerstw; umowa moze by¢
rozszerzona o dodatkowe zapisy.
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§ 1.
Zakres umowy

Partnerstwo na rzecz realizacji Projektu «tytul Projektu», realizowanego w ramach
Priorytetu.......ccccoveveeiiniiineeeeee Dziatania...................... Poddziatania..........cc..cooenene Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwanego dalej ,,Projektem”.

Strony umowy stwierdzaja zgodnie, ze wskazane w ust. 1 Partnerstwo zostalo utworzone w celu
realizacji Projektu, ktorego opis stanowi wniosek o dofinansowanie o numerze KSI..........

Umowa okre$la zasady funkcjonowania Partnerstwa, zasady wspotpracy Lidera Partnerstwa i
Partnerow oraz wspotpracy migdzy Partnerami przy realizacji Projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku i dotyczy realizacji
zadan w ramach Projektu.

§2.

Odpowiedzialno$¢ Partneréw

Strony umowy ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje umowy o dofinansowanie
Projektu, ktéra zostanie zawarta przez Lidera Partnerstwa z Instytucja Posredniczaca /Instytucja
Posredniczaca II stopnia.

§3.
Zakres odpowiedzialnos$ci Lidera

1. Strony stwierdzaja ZOANIC, Z€ .......cccccvverviiiveeiiiiiieieceesttesee e eresae s reerestaesabeerbeeseereeeeas [Nazwa

instytucji lub organizacji petniqcej funkcje Lidera Partnerstwa] peni funkcje Lidera Partnerstwa
odpowiedzialnego za:

1) reprezentowanie Partneréw przed Instytucja Posredniczaca / Instytucja PoSredniczaca II
stopnia;

2) koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowosci dziatan Partneréw
przy realizacji zadan, zawartych w Projekcie;

3) zapewnienie udzialu Partneréw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan, na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie;

4)  wsparcie Partnerow w realizacji powierzonych zadan;

5) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji z Partnerami, oraz Instytucja Posredniczaca /
Instytucja Posredniczaca II stopnia;

6) zapewnienie prawidtowosci operacji finansowych, w szczegodlnosci poprzez wdrozenie
systemu zarzadzania i kontroli finansowej Projektu;

7) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacj¢ dokumentacji zwiazanej z realizacja zadan
Partnerstwa;

8) przedktadanie wnioskoéw o ptatno$¢ do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej
Il stopnia celem rozliczenia wydatkbw w Projekcie oraz otrzymania Srodkow na
dofinansowanie zadan Lidera Partnerstwa i Partnerow;

9) gromadzenie informacji o uczestnikach Projektu i ich przekazywanie do Instytucji
Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej 11 stopnia;
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10) informowanie Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej 1l stopnia o problemach
w realizacji Projektu;

11) prowadzenie rejestru udzielanej w ramach Partnerstwa pomocy publicznej na potrzeby
monitorowania i kontroli zgodnosci z zasadami pomocy publiczne;j.

12) Koordynacje dziatan partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego celow.

Partnerzy upowazniaja Lidera Partnerstwa do reprezentowania Partnerstwa wobec 0sob trzecich
w dzialaniach zwiazanych z realizacja Projektu w tym do zawarcia w ich imieniu i na ich rzecz
umowy o dofinansowanie Projektu z Instytucja Posredniczaca / Instytucja Posredniczaca II
stopnia. Zakres upowaznienia zostal okreslony w Pelnomocnictwach dla Lidera Partnerstwa do
reprezentowania Partnerow stanowiacych zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Lider Partnerstwa nie moze bez uzyskania uprzedniej zgody Grupy Sterujacej, akceptowa¢ lub
przedstawia¢ propozycji zmian zakresu Projektu lub warunkéw jego realizacji.

§ 4.
Zakres zadan Partnerow

Wskazani ponize sygnatariusze umowy pelnig funkcj¢ Partnerow Projektu. Oznacza to, ze
wszyscy Partnerzy sa wspotrealizujacymi Projekt, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy,
odpowiedzialnymi za realizacj¢ jednego lub kilku zadan okreslonych w Projekcie.

Strony ustalaja nastepujacy podzial zadan migdzy Partnerami :

) TSRS
nazwa instytucji lub organizacji petniqcej funkcje Lidera Partnerstwa
jest odpowiedzialna za realizacj¢ nastepujacych zadan okreslonych w Projekcie
) OSSP :
tytut lub nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
0 ) ST ;
tytut lub nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
SRS
nazwa instytucji lub organizacji — Partnera nr 1
jest odpowiedzialna za realizacj¢ nastepujacych zadan okreslonych w Projekcie:
) SRS :
tytut lub nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
o) USSR ;
tytut lub nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
X ) TSR

nazwa instytucji lub organizacji — Partnera nr 3

jest odpowiedzialna za realizacj¢ nastepujacych zadan w Projekcie:

tytut lub nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
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Lider Partnerstwa i Partnerzy wykonuja osobiscie przyjete na siebie zadania. Zlecanie czgsci
zadan podmiotom nie begdacym strona umowy, zwanym dalej wykonawcami, moze dotyczy¢
jedynie czg$ci zadania powierzonego Partnerowi zgodnie z ust. 2, ktéra nie moze by¢ wykonana
bezposrednio przez Partnera lub w ramach wspolpracy migdzy Partnerami.

Wykonanie czg$ci zadania przez wykonawce wymaga uprzedniej zgody Lidera Partnerstwa
wyrazonej na pismie na zasadach okreslonych w projekcie..

Partnerzy zapewniaja, ze wykonawcy beda przestrzega¢ postanowien umowy oraz odpowiadaja
przed Liderem Partnerstwa za wszelkie dzialania lub zaniechania wykonawcy jak za swoje
dzialania lub zaniechania.

Zmiany w przydziale zadan do wykonania lub w zakresie i sposobie wykonywania powierzonego
Partnerowi zadania wymaga jego zgody, wyrazonej na pismie.

§ 5.

Obowiazki Partnerow
Strony umowy zobowiazane sa do :

1) aktywnego uczestnictwa i wspotpracy w dziataniach Partnerstwa majacych na celu realizacje
Projektu, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1;

2) informowania celem uzyskania akceptacji Lidera Partnerstwa o planowanych zmianach w
zadaniach partnera realizowanych w ramach Projektu;

3) stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji i komunikacji miedzy Partnerami;

4) udzielania na wniosek Grupy Sterujacej informacji i wyjasnien co do zadan realizowanych w
ramach Projektu, w terminie i formie umozliwiajacej Liderowi Partnerstwa wywiazanie sig z
jego obowiazkéw informacyjnych wzgledem Instytucji  Posredniczacej/Instytucji
Posredniczacej II stopnia;

5) niezwlocznego informowania Grupy Sterujacej o przeszkodach przy realizacji zadan, w tym
o ryzyku zaprzestania realizacji zadan;

6) informowania Grupy Sterujacej 0 udziale Partnera w innych projektach finansowanych z
funduszy strukturalnych, w tym informowania o wysokosci s$rodkéw przyznanych
Partnerowi lub uczestnikom Projektu, ktore kwalifikuja si¢ do pomocy publicznej;

7) poddania si¢ kontroli w zakresie prawidlowe]j realizacji zadan w Projekcie realizowanej
przez Lidera Partnerstwa, Instytucje Posredniczaca / Instytucje¢ Posredniczaca II stopnia oraz
inne uprawnione do kontroli podmioty, w tym:

a) wglad w dokumenty, w tym dokumenty ksiegowe, zwigzane z realizacja zadan
bezposrednio przez strony umowy lub wykonawcow;

b) umozliwienie uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w tym
dostepu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadan bezposrednio przez strony umowy
lub wykonawcow;

) informowania uczestnikow Projektu o obowiazku poddania sig czynnosciom kontrolnym.

8) wudostepniania kazdorazowo na wniosek Lidera Partnerstwa lub uprawnionych podmiotéw
dokumentow lub informacji umozliwiajacych dokonanie oceny wplywu realizowanych
zadan w odniesieniu do celow Projektu i celow Programu,

9) wykorzystania srodkow finansowych wylacznie na realizacj¢ zadan powierzonych na mocy
niniejszej umowy;

10) informowania uczestnikow Projektu o pochodzeniu $rodkow przeznaczonych na realizacje
zadan powierzonych na mocy umowy;
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11) umieszczania logo EFS, PO KL i symbolu UE na materiatach promocyjnych, edukacyjnych,
informacyjnych i szkoleniowych zwiazanych z realizacja zadania powierzonego na mocy
umowy zgodnie z zasadami okre§lonymi w niniejszej umowie;

12) wykorzystywania materiatow informacyjnych i wzoré6w dokumentéw przekazanych przez
Lidera Partnerstwa;

13) prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkow Projektu w sposob przejrzysty zgodnie z
zasadami okre§lonymi w programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji zwiazanych z Projektem;

14) wydatkowania $rodkow zgodnie z przepisami prawa zamowien publicznych lub zasada
konkurencyjnosci zawarta w umowie o dofinansowanie Projektu, o ile zasada ta ma
zastosowanie do Partnerdéw i Lidera Partnerstwa;

15) otwarcia wyodrgbnionego rachunku bankowego na $rodki otrzymane w formie
zaliczki/refundacji w ramach Projektu;

16) przedstawiania Liderowi informacji finansowych i sprawozdawczych w terminach i formie
umozliwiajacej przygotowanie wnioskOw o platnos¢ wymaganych w umowie o
dofinansowanie Projektu;

17) gromadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu w terminach okreslonych w umowie..

§ 6.

Personel Partnerstwa

Strony umowy zapewnia w realizacji zadan wynikajacych z umowy udziatl personelu o
odpowiednich kwalifikacjach. Zmiana sktadu personelu wymaga udzielonej na pismie zgody
Grupy Sterujacej.

Odmowa wyrazenia zgody na zmiang sktadu personelu Partnerstwa udzielana jest na pismie i
wymaga uzasadnienia.

W przypadku koniecznoséci dokonania zmian w sktadzie personelu Partnerstwa, strony umowy
zobowiazuja si¢ do zastapienia cztonka Personelu przez osobe o takich samych lub wyzszych
kwalifikacjach.

Jezeli wobec czlonka personelu postawiono zarzuty popelnienia przestgpstwa, wszczeto
postepowanie dyscyplinarne lub przedsigwzigto inne podobne procedury, Partner, ktory podjat o
tym wiadomos$¢ zawiadomi niezwlocznie na pisSmie Lidera Partnerstwa. W przypadku powzigcia
przez Lidera decyzji/zadania o jego usunigciu, zastapi czlonka personelu inng osoba z
uwzglednieniem ust. 3.

Zwigkszone koszty realizacji zadan wynikajacych z umowy zwiazane z ewentualnymi sporami
dotyczacymi bezposrednio lub posrednio zmiany personelu Partnerstwa nie stanowia kosztow
kwalifikowalnych Projektu.

§7.

Organizacja wewnetrzna Partnerstwa

W celu prawidtowego zarzadzania Partnerstwem oraz zapewnienia podejscia partnerskiego w
realizacji wskazanego wyzej Projektu, strony ustalaja nastgpujacy system organizacji
wewngetrznej Partnerstwa:

............................................................................................................. (w tym ustepie §7 nalezy
opisac przyjete w ramach Partnerstwa rozwiqzania dotyczqce organizacji wewnetrznej
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Partnerstwa. Opis ten powinien zawieraé¢ co najmniej wskazanie: struktury organizacyjnej
Projektu,; informacje na temat Grupy Sterujqcej (nazwa, skiad, rola i zadania, czestotliwosé
spotkan, sposob podejmowania decyzji, sposob dokumentowania posiedzen i podejmowanych
decyzji); postanowienia dodatkowe (dotyczy Partnerstw wprowadzajqcych dodatkowe
rozwiqzania w zakresie organizacji wewnetrznej Partnerstwa, np. dodatkowe ciato doradcze lub
rola i zadania Sekretariatu).

2. W celu usprawnienia zarzadzania Partnerstwem, strony ustalaja nastepujace sposoby odnos$nie
rozwigzywania kwestii dotyczacych podejmowania decyzji:

L)
zasady zarzqdzania ryzykiem w Partnerstwie

2) e
zasady rozwiqzywania konfliktow

3. Strony umowy przyjmuja nastgpujacy system przeptywu informacji i komunikacji w ramach
Partnerstwa:

) RSP PTRS
2 S PRSSTS
4. Strony umowy przyjmuja nastepujacy sposob oceny realizacji Projektu:
1) ocena realizacji Projektu zostanie przeprowadzona............cccocevvveveneieiinesesnenne
nazwa podmiotu zewnetrznego lub Partnera/Partnerow odpowiedzialnych za ocene Projektu lub
opis procedur, ktore zostanq zastosowane przy wyborze podmiotu zewnetrznego

2) zadania do realizacji w ramach oceny Projektu obejmuja:

) PSR :
o) TSNS SRS ;
[0 TSP TS SP TR TP UTPPPOPRUPPRPTPIN

5. Strony przyjmuja nastgpujacy system zapewnienia rownosci szans, w tym rownosci plci oraz
zatrudniania osob niepelnosprawnych w ramach Partnerstwa

) TSRS
sposob rekrutacji Personelu Partnerstwa)
OSSPSR
system wynagrodzen i awansow w Partnerstwie
K ) PSRRI
zapewnienie mozliwosci godzenia zycia zawodowego i rodzinnego w ramach Partnerstwa
S

sposob monitorowania i ewaluacji polityki rownych szans w ramach Partnerstwa

6. Strony przyjmuja nastgpujacy system wewnetrznej kontroli finansowej w ramach Partnerstwa:

§8.

Zagadnienia finansowe
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10.

Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Lidera Partnerstwa stanowia finansowanie
kosztow ponoszonych przez Partnerow w zwiazku z wykonaniem zadan okreslonych w niniejszej
umowie, a nie S$wiadczenie ustug na rzecz Lidera Partnerstwa.

Strony uzgadniaja nastepujacy podziat srodkow finansowych na realizacj¢ Projektu w ramach
kwoty dofinansowania Projektu w tacznej kwocie nie wigkszej niz ... PLN i stanowiacej nie
wigeej niz ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu:

1) na realizacje¢ zadania/zadar Lidera Partnerstwa w tacznej kwocie nie wigkszej niz..... PLN;
2) narealizacj¢ zadania/zadan Partnera nr 1 w tacznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN;
3) narealizacj¢ zadania/zadan Partnera nr 2 w tacznej kwocie nie wigkszej niz .... PLN;
4) na realizacj¢ zadania/zadan Partnera nr 3 w facznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN.

Szczegdlowy budzet Lidera Partnerstwa i Partnerow w ramach Projektu, uwzgledniajacy podziat
srodkéw finansowych na realizacje zadan powierzonych Liderowi Partnerstwa i poszczegdlnym
Partnerom, stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

Strony zobowiazuja si¢ do wniesienia wkladu wlasnego zgodnie z wysokoscia wskazang w

zataczniku, o ktérym mowa w ust. 3. W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego we wskazanej

wysokosci, kwota dofinansowania, o ktéorej mowa W ust 2, moze zostaé proporcjonalnie
o 20

obnizona“".

Lider Partnerstwa przekazuje Partnerom $rodki na finansowanie kosztoéw realizacji zadan, o
ktorych mowa w § 4, w formie zaliczki / refundacji poniesionych wydatkow.

W przypadku gdy $rodki przekazywane sa Partnerowi w formie zaliczki, $rodki przekazywane sa
na nastepujacy wyodregbniony rachunek bankowy oo
...................................... 21 Odsetki bankowe od $rodkéw na wyodrebnionym rachunku Partnera
stanowia dochod Partnera.

Srodki na finansowanie kosztow realizacji zadan przekazywane sa zgodnie z harmonogramem
platnosci stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszej umowy. Aktualizacja harmonogramu nie
wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Przy wydatkowaniu $rodkdow w ramach Projektu, strony umowy stosuja si¢ do aktualnych
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kapital Ludzki.

Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Partnerom w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 7, pod warunkiem wniesienia przez danego
Partnera zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 15.

Strony ustalaja nastgpujace warunki przekazania kolejnych transz $rodkéw, o ktorych mowa w
ust. 5:

1) ztozenie przez Partneréw do Lidera Partnerstwa zestawien poniesionych wydatkéw zgodnie
z wzorem stanowiacym zatacznik nr 4 do niniejszej umowy, wraz z kserokopiami
poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow ksiggowych wskazanych w
zestawieniu oraz wyciagdw bankowych rachunku, o ktorym mowa w ust. 8, w terminie do
... dnia od zakonczenia okresu rozliczeniowego, na podstawie ktorych Lider Partnerstwa
sktada wniosek o platnos¢ do IP/IP2;

2) zlozenie informacji o wszystkich uczestnikach zadania realizowanego przez Partnera;
3) zatwierdzenie zestawienia, o ktorym mowa w pkt 1, przez Lidera Partnerstwa;

4)  dostgpnosé srodkdéw na wyodrgbnionym rachunku bankowym Projektu Lidera.

20 Zapis dotyczy wylacznie przypadku, gdy w ramach projektu wnoszony jest wklad wlasny przez Lidera
Partnerstwa oraz Partnerow.
2! Nalezy odpowiednio zmieni¢ w zaleznosci od ilosci partneréw otrzymujacych $rodki w formie zaliczki.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na postawie zatwierdzonych zestawien, o ktéorych mowa w ust. 10 pkt 1, Lider Partnerstwa
wystepuje do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej Il stopnia z wnioskiem o
ptatno$¢ celem otrzymania $rodkéw na dofinansowanie Projektu. W przypadku watpliwosci ze
strony Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II stopnia do dokumentow Partnerow,
udzielaja oni — za posrednictwem Lidera Partnerstwa — odpowiednich wyjasnien umozliwiajacych
zatwierdzenie wydatkow w ramach danego wniosku o ptatnosc.

Lider Partnerstwa przekazuje ptatnosci Partnerom w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych
od otrzymania $rodkéw na rachunek wyodrebniony projektu wynikajacych z zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca / Instytucje Posredniczaca Il stopnia, wniosku o platno$¢ o ktéorym
mowa w ust. 11.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiazku z realizacji Projektu pomigedzy Liderem Partnerstwa
lub pomigdzy Partnerami, sa dokonywane za posrednictwem wyodrebnionych dla Projektu
rachunkow bankowych, pod rygorem nie uznania wydatkéw za kwalifikowalne.

Lider Partnerstwa moze wstrzymac przekazywanie ptatnoSci na rzecz Partnera w przypadku
stwierdzenia lub powzigcia uzasadnionego podejrzenia zaistnienia nieprawidtowosci w
realizowaniu postanowien niniejszej umowy lub w realizacji zadan, w szczegdlnosci w przypadku
nieterminowego realizowania zadan, utrudniania kontroli realizacji zadan, dokumentowania
realizacji zadan niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy lub na wniosek instytucji
kontrolnych.

Strony postanawiaja, ze zabezpieczenie prawidlowej realizacji niniejszej umowy jest ustanawiane
przez Lidera partnerstwa oraz Partnerow, w czesci, W jakiej odpowiadaja za realizacje Projektu®.

Strony zobowiazane sa do ujawniania wszelkich przychodow, ktére powstaja w zwiazku z
realizacja Projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowego wydatkowania srodkoéw przez Partnerow Projektu,
srodki podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci

podatkowych.

Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu nie moga zosta¢ zbyte przez strony umowy za
uzyskaniem korzys$ci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu.

§9.
Ochrona danych osobowych

Lider Partnerstwa powierza Partnerom przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktorej dane dotycza wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Lidera Partnerstwa przekazuje wzor o§wiadczenia o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych. Oswiadczenia przechowuje Partner w swojej siedzibie.

Partner moze powierzy¢é przetwarzanie danych osobowych podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne, jak rowniez zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczos$cig prowadzone w
ramach Projektu jedynie wyjatkowo, za pisemna zgoda Instytucji Posredniczacej / Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia i pod warunkiem, ze Partner zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztalcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

22 Nie dotyczy partneréw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych. Nalezy dostosowaé do
uregulowan przyjgtych w ramach danego partnerstwa. Nalezy rowniez wskaza¢ formy zabezpieczenia
sktadanego przez poszczegoélne podmioty oraz termin, na jaki zabezpieczenie jest ustanawiane.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Partner moze umocowa¢ podmioty, o ktorych mowa w ust. 3, do wydawania ich pracownikom
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych Partnerowi nastgpuje wylacznie w celu wykonania
niniejszej umowy i w zakresie okreslonym w ust. 6.

Lider Partnerstwa przekazuje Partnerowi zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Partner przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Partner przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki zabezpieczajace
zbior danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 7.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Partnera oraz
pracownicy podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 3, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych. Lider Partnerstwa zobowiazuje si¢ do przekazania wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Partner prowadzi ewidencj¢ pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z wykonywaniem umowy.

Partner jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu danych
osobowych w tajemnicy przez pracownikow majacych do nich dostep..

Partner niezwltocznie informuje Lidera Partnerstwa o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczego6lnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem.

Partner zobowiazuje si¢ do udzielenia Liderowi Partnerstwa, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szczegélnosci niezwlocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowiazkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Partner umozliwi Liderowi Partnerstwa, Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II
stopnia oraz Instytucji Zarzadzajacej w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspolnie ustalonym, nie pdzniejszym jednak niz 5 dni
kalendarzowych od dnia powiadomienia Partnera przez Instytucje Posredniczaca / Instytucje
Posredniczaca II stopnia lub Instytucje Zarzadzajaca o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu
sprawdzenia prawidlowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

W  przypadku powzigcia przez Lidera Partnerstwa, Instytucje Posredniczaca/Instytucje
Posredniczaca Il stopnia lub Instytucj¢ Zarzadzajaca wiadomos$ci o0 razacym naruszeniu przez
Partnera zobowiazan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 7, lub niniejszej umowy, Partner umozliwi
Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II stopnia lub Instytucji Zarzadzajacej
dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 14.

Partner jest zobowiazany do =zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
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przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca / Instytucje¢ Posredniczaca II stopnia lub
Instytucje Zarzadzajaca kontroli.

§ 10.
Obowiazki informacyjne
1. Lider Partnerstwa udostgpnia Partnerowi obowiazujace logotypy do oznaczania Projektu.

2. Partner zobowiazuje si¢ do umieszczania obowiazujacych logotypow na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych zadan realizowanych w ramach Projektu oraz sprzecie
finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 3.

3. Partner o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z trescia Wytycznych w dotyczqcych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktdére zamieszczone sa na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej / Instytucji Posredniczacej II stopnia: [adres strony
internetowej] oraz zobowiazuje si¢ podczas realizacji zadan w ramach Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

a) oznaczenia pomieszczen, w ktorych prowadzone sa zadania w ramach Projektu,

b) informowania uczestnikow projektu o wspoétfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

¢) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspotfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiagnigtych rezultatach Projektu.

4. Partner zobowiazuje si¢ do wykorzystania materialow informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostgpnianych przez Lidera Partnerstwa zgodnie z wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 3.

5. Partner udost¢pnia Liderowi Partnerstwa na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatéw zdjeciowych, materiatdéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

§ 11.
Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentacji

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
II stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwiazanych z realizowanym Projektem.

2. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktorym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowiazuje si¢ pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca II stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizowanym
Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji
dokumentow w terminie, o ktorym mowa w ust. 2.

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktéorym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi 0 tym pisemnie Beneficjenta
przed uptywem terminu okre§lonego w ust. 2 i 5.

4. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent
zobowiazuje si¢ przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.
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§ 12.
Odpowiedzialno$¢ cywilna stron

1. Strony umowy ustalaja zgodnie, Zze nie beda rosci¢ sobie prawa do odszkodowania za szkody
poniesione przez strony lub ich personel powstate na skutek czynnos$ci zwigzanych z realizacja
umowy, z wyjatkiem szkod powstalych w wyniku winy umyslne;.

2. Strony umowy ponosza wytaczng odpowiedzialnos¢ za wszystkie czynno$ci zwiazane z realizacja
powierzonego/ych im zadania/zadan wobec 0sob trzecich, w tym odpowiedzialno$¢ za straty przez
nie poniesione w zwiazku z realizacja zadania/zadan lub w zwiazku z odstapieniem stron od
umowy.

§ 13.
Zmiany w umowie
1. Strony umowy moga zgtaszaé propozycje zmian umowy z zastrzezeniem ust. 2 - 4.

2. Zmiany w umowie, w tym zalacznikoéw do umowy, moga nastapi¢ wylacznie po ich uprzednim
zaakceptowaniu przez Grupe Sterujaca.

3. Zmiany w umowie skutkujace konieczno$cia wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie
Projektu, w tym zatacznikoéw do umowy o dofinansowanie Projektu moga zosta¢ wprowadzone
wylacznie w terminie umozliwiajacym Liderowi Partnerstwa zachowanie terminéw dokonywania
zmian okreslonych w umowie o dofinansowanie Projektu i wymagaja zaakceptowania przez Grupg
Sterujaca.

4. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 3, nie moga by¢ niezgodne z postanowieniami umowy o
dofinansowanie.

§ 14.
Okres obowigzywania umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 15.
Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed terminem okreslonym w umowie o dofinansowanie w
nastepujacych przypadkach:

1) na podstawie porozumienia stron, w przypadku wystapienia  okoliczno$ci
uniemozliwiajacych dalsze wykonywanie zobowigzan wynikajacych z umowy;

2) w przypadku nie uzyskania dofinansowania projektu;

3) w razie rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu przez Instytucje Posredniczaca /
Instytucje Posredniczaca I stopnia;

2. Partnerzy moga, na uzasadniony wniosek Grupy Sterujacej, wypowiedzie¢ umowg jednemu lub
wigkszej ilosci Partnerow w przypadku razacego naruszenia obowiazkéw Partnera wynikajacych
z umowy lub umowy o0 dofinansowanie Projektu. Strony umowy zobowiazuja sie do podjecia
negocjacji majacych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji Projektu, w tym kontynuacji

29



zadania powierzonego Partnerowi, z ktorym strony rozwiazaly umowe. (w tym ustepie istnieje
mozliwos¢ wskazania katalogu konkretnych przypadkow skutkujqcych rozwiqzaniem umowy).

3. Partnerzy dziatajac jednomyslnie moga wypowiedzie¢ umowe Liderowi Partnerstwa w przypadku
razacego naruszenia przez Lidera Partnerstwa obowiazkow wynikajacych z umowy lub umowy 0
dofinansowanie Projektu (w tym ustepie istnieje mozliwos¢ wskazania katalogu konkretnych
przypadkow skutkujqcych rozwiqzaniem umowy z Liderem).

§ 16.
Postepowanie w sprawach spornych

1. Spory mogace wynikna¢ w zwiazku z realizacja umowy strony beda staraly si¢ rozwiazac
pOlUbOWNIE Za POSTEANICIWEIIL. .. .eeueieiiiiiieeie et esteeieete ettt ettt ettt e see et e e be e b saeesaeeeaeeas [nazwa
Grupy Sterujacej]

2. W przypadku niemoznosci rozstrzygnigcia sporu w trybie okre§lonym w ust. 1, strony ustalaja
zgodnie, ze spor zostanie poddany pod rozstrzygni€Cie. ........ccevveevueeeeeveenierieeenienns

(nalezy okresli¢ przyjety przez Partnerstwo tryb rozwiqzania sporu, np. sqd powszechny lub sqd
polubowny (art. 695-715 kodeksu postepowania cywilnego). W tym punkcie nalezy uwzglednié¢
rozwiqzania obowiqzujqce Partnerow w poszczegolnych Partnerstwach,).

§ 17.
Postanowienia dodatkowe

(dotyczy Partnerstw, ktore przyjmujq rozwiqzania wykraczajqce poza wspolne wymagane minimum
zakresu przedmiotowego umowy o Partnerstwie)

§ 18.
Postgpowanie w sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja odpowiednie przepisy prawa krajowego i
wspolnotowego.

§ 19.
Postanowienia koncowe
Umowg Sporzadzono w ..........ceeeveeveennenen. jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
Zalaczniki :
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1. Pelnomocnictwa dla Lidera Partnerstwa do reprezentowania Partnerow
2. Szczegdlowy budzet Lidera i Partnerow w ramach Projektu

3. Harmonogram ptatnosci

4. Wzér zestawienia poniesionych wydatkow

Podpisy:

W imieniu Lidera: ........................

W imieniu Partneranr 1: ...............cceutt.

W imieniu Partneranr 2: .........ccocvvvvvnnnn..

W imieniu Partneranr 3: ..........cccvvvinenn..
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Zatacznik nr 2: Budzet Projektu z podziatem na Lidera Partnerstwa i Partnerow

Podmiot

Kwota dofinansowania

Wkiad wilasny

Lqcznie srodki podmiotu

Lider

Partner 1

Partner 2

Partner 3

Lacznie:
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Zatacznik nr 3: Harmonogram platno$ci

Partner 1:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundacji

Okres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

Lacznie:

Partner 2:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundacji

Okres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

Lacznie:

Partner 3:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundacji

Okres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

Lacznie:
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Zatacznik nr 4 Wzor zestawienia dokumentdéw potwierdzajacych wydatki

Zestawienie nr: ......... Zdnia.........
Partner: (nazwa lub imie i nazwisko, adres, NIP)
Woydatki za okres:
5 2| Z2g| £¢£ gl 52 z| 22| 28| &38| <| £
s} = O © = = o 2 o & z 2 s
E| 22| =& S 28 & E5| E| TZ| 2|
S g c s £ N i < <3 c 5
= o @ S = 2 =2 =2 S S @
o N2 L o g o = o =) z o 2 =
S 2z >5 < = e S S P4 =
h %3 2 © < = S = = S
c ~4 < = g = = ° = =
5 T N = S S z S 2
£ © c ) = = -2 :5
= o N
o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogbélem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
3 | [
Zadanie 2 ogdtem
w PLN:
Koszty bezposrednie ogélem w
PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty poSrednie ogolem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowal:
Zatwierdzit:

* W przypadku kosztow posrednich rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych nalezy wykazaé dokumenty

ksiegowe potwierdzajqce wydatki poniesione przez partnera. W przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sq na podstawie

ryczattu, nalezy jedynie wypetni¢ kolumne 91 11.
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